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APRESENTACAO

A segunda edicdo do “Manual para publicagcdo de trabalhos académicos e
cientificos da Universidade Estadual do Rio Grande do Sul”’, emerge no segundo
semestre de 2024, como um presente, em meio a emblematica catéastrofe climética que
assolou o estado, em meados do ano. Esse projeto, elaborado por muitas e
competentes maos dos nossos colegas bibliotecarios, tem como funcéo a normalizacao
das publicacdes técnico-cientificas no ambito académico, fundamentadas em normas
especificas sobre Informacdo e documentagdo, da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT NBR).

A situacdo de reconstrucdo do RS nado coloca em duvida a importancia das
normas técnicas brasileiras, como regras, diretrizes, ou caracteristicas minimas,
estabelecidas por consenso de especialistas, e aprovadas em diferentes instancias da
ABNT, como entidade normalizadora reconhecida. O atendimento as normas possibilita
gque o0s produtos, projetos, processos, sistemas, bens ou servicos atendam,
adequadamente, as finalidades a que se destinam, e aos aspectos que garantirdo a
almejada seguranca da populagcéo, no caso de novas catastrofes climaticas. Ou assim
deveria ser. Aqui, lango mdo de uma analogia, embora imperfeita, com a metodologia
cientifica. Esta aborda as principais regras, técnicas, instrumentos e objetivos, para um
melhor desempenho, resultado e qualidade na producéao cientifica académica. Entéo,
diante desse contexto, “por que nem toda a comunidade académica segue o manual
para a formatacdo e estruturacdo dos trabalhos técnico-cientificos na universidade?”
“‘Por que, por vezes, detecta-se resisténcia e questionamentos a respeito da
importancia e necessidade da normalizagao na produgao académica?”

Em minha experiéncia interdisciplinar, como orientadora no Ensino Superior,
entendo as dificuldades e desafios, pois as diferentes ciéncias aplicam variagdes da
metodologia cientifica e essa pratica ndo pode seguir uma férmula Unica, dadas as
especificidades das areas do conhecimento. Outra realidade é que, no Ensino Médio,
0s estudantes, geralmente, tém poucas oportunidades de vivenciarem o trabalho
cientifico e, ao ingressarem no Ensino Superior, se deparam com novas regras e
exigéncias da escrita académica.

O manual surgiu, em sua primeira edicdo, em 2017, para normalizar e facilitar o
processo de producéo cientifica na UERGS. A segunda edi¢éo foi publicada em 2019.
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A terceira edi¢cdo, agora, em 2024, foi cuidadosamente revista e atualizada, detalhando
as principais modificagcdes surgidas na ABNT, principalmente sobre a redagcdo e
apresentacao de resumos, resenhas e recensoes; e elaboracao de referéncias.

O Manual discrimina e estabelece a ordem dos elementos a serem incluidos em
referéncias bibliograficas para diferentes tipos de documentos, como documentos
impressos, documentos eletrénicos, videos, partituras, documentos sonoros,
publicacdo periddica, eventos, patentes, artigos e outros. Os textos e as explicacdes
sobre as novas exigéncias da ABNT foram formulados com exemplos e ilustracdes,
visando clareza e objetividade, para uma melhor compreenséao por parte do leitor.

Entre diversas outras atualizacdes, destaca-se a insercao de informacgdes sobre
Direitos Autorais e plagio em trabalhos académicos, que ndo constavam nas edi¢des
anteriores. Ao seguir essas orientagcdes que constam no manual, frente ao uso, por
vezes indevido, das tecnologias de inteligéncia artificial, € possivel que tenhamos maior
seguranca e protecdo dos produtos académicos.

No Ensino Superior, o conhecimento tedrico-pratico precisa se materializar por
meio do processo de elaboragéo e desenvolvimento de projetos de ensino, pesquisa e
extensdo. Isso significa introjetar esses conhecimentos e experiéncias para
(re)aprendermos a (re)criar, (re)significar, e assim incrementar a qualidade da nossa
producéo cientifica.

Agradeco as autoras e autores pelo valoroso trabalho e dedicagéo, e sugiro a
comunidade académica que a nova edicdo do “Manual para publicacdo de trabalhos
académicos e cientificos da Universidade Estadual do Rio Grande do Sul” seja salva
na area de trabalho dos nossos dispositivos eletronicos, para consultas, sempre que

necessario.

Adriana Helena Lau
Professora Adjunta da UERGS
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PREFACIO

A segunda edicdo do Manual para Publicacdo de Trabalhos Académicos e
Cientificos da Universidade Estadual do Rio Grande do Sul, atualizada e ampliada,
traduz sua preocupacdo com o modo de producéo e divulgacdo da ciéncia que dado
seu peculiar dinamismo, passa por constantes processos de transformacdes, com 0s
guais a producdo académica deve estar em sintonia. O aperfeicoamento e a
atualizacdo deste manual foram realizados por uma equipe de destacadas
bibliotecarias e bibliotecario que frente a constatacao das dificuldades da comunidade
académica na normalizacdo, trabalharam arduamente na elaboracdo desta nova
edicao, tornando o manual mais acessivel e organizado.

Diante desse contexto e, da importancia de a Universidade produzir ciéncia por
meio de pesquisas tanto no ambito da Graduag¢do quanto da Pds-graduacédo, este
manual foi elaborado com o objetivo de servir de aporte técnico e cientifico para a
comunidade académica da Universidade Estadual do Rio Grande do Sul no que se
refere a padronizacao dos trabalhos académicos, configurando-se em orientacdes para
a producdo e organizacdo de trabalhos das disciplinas de graduacado, artigos
cientificos, monografias, trabalhos de conclusdo de curso, dissertacdes, teses e
produtos educacionais que representa mais um ciclo importante na vida académica da
Uergs.

As orienta¢gOes que constam neste documento estéo de acordo com os padrdes
estabelecidos pela Associa¢cdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). O ponto de
partida para a elaboracéo deste novo Manual foram as revisdes e atualizacdes das
normas ABNT 6028 - apresentacdo de resumos e ABNT 6023 - Referéncias -
elaboracdo. Assim, foram atualizados os textos e as explicacdes sobre as novas
exigéncias quanto a redacdo destes itens obrigatérios em trabalhos académicos.
Destacam-se as novas orientacdes relacionadas aos direitos autorais e plagio,
insercdo de novos exemplos e ilustracdes, além de outras atualizacbes como: nova
apresentacao, novo prefacio e ISBN atualizado.

Concluo que a segunda edicdo do Manual para Publicacdo de Trabalhos
Académicos e Cientificos ir4 facilitar, orientar e fomentar a producao cientifica que é
de vital importancia para a comunidade académica da Uergs. Sdo as publicacGes
cientificas que estimulam, preservam os resultados de importantes estudos e

possibilitam a circularidade do conhecimento. Por fim, nosso desejo é que possamos
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compreender as formas de apresentacéo dos trabalhos académicos, tendo em vista as
exigéncias das Normas Brasileiras de Documentacgédo, qualificando as publicacoes

académicas da Universidade.

Profa. Veronice Camargo da Silva
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1 INTRODUCAO

Amparado nas normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT),
este manual tem por objetivo servir de referéncia e suporte técnico a normalizacdo de
trabalhos académicos e cientificos do corpo discente, docente e técnico administrativo
da Universidade Estadual do Rio Grande do Sul (Uergs); primando, assim, pela
gualidade e padréo na apresentacéo de seus estudos/documentos.

Para seu delineamento e rigor, é direcionado pelas exigéncias das seguintes

normas técnicas:

a) NBR 6022:2018 - Informacdo e documentacdo - Artigo em publicacdo
periddica técnica e/ou cientifica - Apresentacao;

b) NBR 6023:2018 - Informacédo e documentacdo - Referéncias - Elaboracéo;

c) NBR 6024:2012 - Informacao e documentacao - Numeracao progressiva das
secoes de um documento - Procedimento;

d) NBR 6027:2012 - Sumario - Procedimento;

e) NBR 6028:2021 - Informac&o e documentacdo - Resumos, Resenha e
Recenséo - Apresentacao;

f) NBR 6034: 2004 - Informac&o e documentac&o - indice - Apresentacio;

g) NBR 10520:2023 - Informagédo e documentacgao - Apresentacéo de citagbes
em documentos;

h) NBR 10719:2015 - Informacdo e documentacdo - Relatério técnico e/ou
cientifico - Apresentacao;

i) NBR 12225:2023 - Informacao e documentacgéo - Lombada - Apresentacao;

j) NBR 14724:2011 - Informacé&o e documentacéo - Trabalhos académicos -
Apresentacéo;

k) NBR 15287:2011 - Informacdo e documentacdo - Projeto de pesquisa -
Apresentacgao;

[) NBR 15437:2023 - Informagdo e documentacdo - Pdsteres técnicos e
cientificos - Apresentacao.

m) Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) - Normas de

Apresentacao Tabular.
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A implementacdo da pratica de normalizacdo no ambito das instituicbes
académicas nao resulta apenas na uniformizacdo da apresentacdo do conhecimento
produzido para sua posterior disseminacdo por suas bibliotecas e unidade de
informag&o & comunidade cientifica, mas também protege as autorias contra casos de
plagio.

No cenario atual, em que um grande volume de contetdos sao produzidos por
segundo na internet, € de fundamental importancia que se tenha cuidado na hora de
selecionar as informagbes a serem utilizadas em um documento, atentando-se,
sobretudo, as suas fontes. Apds filtra-las, deve-se “cita-las” corretamente, nao apenas
para dar crédito a quem as produziu, mas também para fortalecer os argumentos que
se deseja defender. Além disso, a elaboragao de uma lista de “referéncias” utilizadas
em uma publicacdo possibilita que outros/as pesquisadores/as localizem tais
producdes caso desejem.

Este manual também leva em consideracdo a vivéncia dos/as profissionais
bibliotecéarios/as do Sistema de Bibliotecas (SiBi) da Uergs, que em contato direito com
a comunidade universitaria, deparam-se, frequentemente, com duavidas especificas
sobre documentos variados. Parte, sobretudo, da experiéncia da equipe na
normalizacdo dos documentos da instituicdo (como Projetos Pedagoégicos dos
Cursos/PPCs; Relatérios e outros documentos internos).

As instru¢gdes nao contempladas nesta publicacdo deverdo ser reportadas a

Biblioteca Central por meio do e-mail biblioteca@uergs.edu.br, ou aos/as

bibliotecéarios/as de sua regiao.

ATENCAO!
Em caso de duvidas ao normalizar seu trabalho académico, consulte o/a

profissional bibliotecario/a de sua regido ou da Biblioteca Central.

erqas | Sistema de
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2 RESUMOS E RESENHAS

A norma utilizada na elaboracdo de resumos é a ABNT NBR 6028:2021 -
Informagdo e documentacdo - Resumos, Resenha e Recensdo - Apresentagao.
Definidos, de maneira geral, como a “apresentagédo concisa dos pontos relevantes de
um documento” (ABNT, 2021, p. 1), apresentam especificidades a serem observadas

de acordo com suas caracteristicas. Podem, portanto, ser divididos em trés tipos:

a) resumo indicativo: “[...] indica os pontos principais do documento sem
apresentar detalhamentos, como dados qualitativos e quantitativos, e que,
de modo geral, ndo dispensa a consulta ao original” (ABNT, 2021, p.1);

b) resumo informativo: “...] informa finalidades, metodologia, resultados e
conclusdes do documento, de tal forma que possa, inclusive, dispensar a
consulta ao original” (ABNT, 2021, p. 1). Esse tipo de resumo costuma ser
indicado nos trabalhos de conclusdo de curso, seja de monografias de
cursos de graduacao e de especializacdo, seja de dissertacdes de mestrado
e de teses de doutorado.

Em suas regras gerais de apresentacéo, indica que o resumo:

e deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas e nao de uma
enumeracgao de topicos; a primeira frase deve explicar o tema principal do
documento e na sequéncia a metodologia do estudo (estudo de caso, etc.);

e seja digitado em paragrafo Unico, sem recuo de paragrafo e o espacamento
siga a formatacéo do trabalho;

e deve ser escrito na voz ativa da terceira pessoa do singular;

e deve apresentar as palavras-chave logo abaixo do resumo. Cada palavra
deve ser separada uma da outra pelo sinal de ponto e virgula e apos a ultima
palavra colocar um ponto final. As iniciais das palavras devem ser redigidas
em letras minudsculas, com exce¢do dos nomes préprios e cientificos, que
deveréo ser grafados com a primeira letra em maidsculo;

e deve ter uma extensao de 50 a 100 palavras para resumos indicativos. Para
artigos cientificos, deve ter de 100 a 250 palavras. Ja para trabalhos
académicos e relatérios técnico-cientificos, os resumos devem ter de 150 a

500 palavras.
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e E importante ressaltar que para resenha ou recensdo ndo ha limite de
palavras;

e deve ser precedido da referéncia do documento do qual foi extraido quando
o(a) académico(a) enviar apenas o0 resumo (como, por exemplo, em anais
de evento). No entanto, quando o resumo estiver inserido no corpo do
trabalho (como, por exemplo, em monografias e relatérios de estagio), ndo
€ necessario que seja precedido da referéncia;

e deve evitar simbolos e contracdes (a menos que sejam de uso corrente).
Quando, por exemplo, férmulas, equacdes, etc., forem absolutamente
necessarias na descricdo da pesquisa, deve-se colocar a definicdo de cada

uma delas na primeira vez em que aparecerem no resumo.

c) resumo critico/resenha: caracteriza-se como a apresentacdo e andlise do
contetdo de uma determinada obra; formulando um conceito de valor sobre
ela (Marconi; Lakatos, 2010).

N&o estando limitado/a a um numero maximo de palavras, o/a resumo

critico/resenha;:

e deve ser precedido/a da referéncia do documento analisado, quando for
apresentado/a de forma separada do documento original;

e deve ser escrito/a com o verbo na terceira pessoa do singular;

e nao deve ser elaborado/a pelo/a autor/a do trabalho;

e deve evitar simbolos, férmulas, equagbes e/ou diagrama que ndo sejam

absolutamente necessarios.

O resumo critico/resenha é, portanto, um relato minucioso das caracteristicas de
um objeto, que descreve as propriedades da obra; resume a obra; apresenta suas
conclusdes e metodologia empregada; bem como expde um quadro de referéncias em

gue o(a) autor(a) se apoiou.
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3 ARTIGOS CIENTIFICOS

A norma brasileira utilizada para artigos cientificos € a ABNT NBR 6022:2018 -
2. ed. Informacdo e documentacdo - Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou
cientifica - Apresentacdo. De acordo com a referida norma, essa producao intelectual
€ parte de uma publicacdo (geralmente de uma revista cientifica), apresenta autoria,
sua natureza é técnica e/ou cientifica, discute ideias, métodos, técnicas, processos e

resultados (ABNT, 2018). Podem ser classificados de duas maneiras:

a) original: quando apresenta temas ou enfoques originais;
b) de revisdo: quando faz a andlise (resumo) sobre o que ja foi publicado

sobre determinado assunto.

Os elementos de um artigo e sua estrutura em ordem de apresentacao sao:

Quadro 1 - Estrutura dos elementos para o artigo cientifico

- Titulo e subtitulo (se houver) no idioma do artigo (obrigatério)

- Titulo e subtitulo (se houver) em outro idioma (opcional)

- Nome do(s) autor(es) e breve curriculo, *indicando a vinculagéo
corporativa e e-mail. *Recomenda-se que conste em nota de rodapé

Elementos | (Prigatério)

pré-textuais

- Resumo e palavras-chave na lingua do texto (obrigat6rio)

- Resumo e palavras-chave em outro idioma (opcional)

- Datas de submisséao e aprovacao do artigo (obrigatério)

- Identificacdo e disponibilidade (opcional)

- Introducdao (obrigatorio)

Elementos . .
textuais - Desenvolvimento (obrigatorio)
- Conclusao (obrigatorio)
- Referéncias (obrigatério)
- Glossério (opcional)
Elementos

p6s-textuais | Apéndices (opcional)

- Anexos (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

uerg Sistema de
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De acordo com a norma, cabe ressaltar alguns tépicos em relacéo aos artigos:

a) formato: deve ser digitado em fonte tamanho 12 e espacamento simples

entre as linhas (padréo para todo o documento). Citagcbes com mais de 3
linhas, numeracéo de pagina, notas, legendas e fonte de ilustracdes devem

ser escritas com fonte menor que 12 (sugerimos a utlizacdo de fonte

tamanho 10);

b) autores: deve ser escrito iniciando-se pelo seu prenome, abreviado ou néo,
seguido do sobrenome. Caso tenha mais de um autor, 0S nomes podem ser

escritos na mesma linha, separados por virgula ou em linhas diferentes;

c) breve curriculo do(s) autor(es): deve apresentar o curriculo que os
gualifique na area de conhecimento do artigo, com a vinculagao corporativa
e endereco de contato. A informacao de e-mail e dados da vinculagdo devem

aparecer em nota de rodapé;

d) resumo: ndo deve ultrapassar 250 palavras, conforme a NBR 6028 (ABNT,
2021);

e) resumo em lingua estrangeira: deve vir logo apds o resumo na lingua do
artigo, e pode ser apresentado em qualquer lingua estrangeira. Destaca-se,
no entanto, que atualmente a lingua “oficial” da ciéncia é o inglés, sendo,

portanto, a lingua mais comum a se utilizar para o resumo;

f) palavras-chave: devem ficar situadas logo abaixo do resumo, escritas com
letras iniciais mindsculas (exceto para nomes proprios e cientificos) e
separadas umas das outras por ponto e virgula, com excecao da ultima que
devera receber um ponto final. A expressao palavras-chave ndo devera ser

negritada;

g) elementos textuais: devem conter numeracao progressiva, conforme ABNT
NBR 6024:2012 - Numeracéo Progressiva (exemplo: 1 INTRODUCAO, 2
METODOLOGIA e assim por diante, de acordo com as secoes e subsecdes

gue irdo compor o artigo);

h) citagcbes: devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520:2023 -

CitacgOes;
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i) notas explicativas: devem ser identificadas por algarismos arébicos de

forma Unica e consecutiva para cada artigo;

j) referéncias: devem ser apresentadas em ordem alfabética, conforme a
ABNT NBR 6023:2018 - Referéncias;

k) ilustracbes: devem ter identificacdo na parte superior, precedida da palavra
designativa (figura, grafico, etc.) e na sequéncia seguidas de numero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arébicos, e do respectivo titulo.
A fonte da ilustracdo deve ser mencionada na parte inferior da ilustragdo. A
ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho do texto ao
gual se refere. O titulo, a fonte e a legenda devem acompanhar as margens
da ilustracéo; as tabelas devem seguir as normas tabulares, conforme IBGE
(1993). Quando a ilustragao for retirada de uma obra, a indicagéo de fonte
deve seguir as regras de citacdo. Além disso, a referéncia da obra que
apresenta a figura deve constar junto a todas as outras utilizadas no artigo,
na lista de referéncias (exemplo na figura 2). Quando a figura for elaborada
pelo préprio autor do trabalho, deve-se utilizar a expressao “Autor (ano) ” ou
“Autores (ano) ” (exemplo na figura 1).

Figura 1 - Exemplo de figura

Fonte: Autores (2024)
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Figura 2 - Exemplo de figura com autor na lista de referéncias

-~

Fonte: Kern e Vargas (223)

Nas referéncias:

KERN, Daniela Pinheiro Machado; VARGAS, Rosane Teixeira de. Mulheres e o
ensino de arte no Brasil. Porto Alegre: UFRGS/Instituto de Artes, 2023.

A Figura 3, na pagina seguinte, apresenta um exemplo de artigo cientifico.
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Figura 3 - Exemplo e estrutura para artigo cientifico

LEITURA COMPARTILHADA NO GOOGLE MEET: EXPERIENCIA COM A
FORMAGAO DE LEITORES NO 4° ANO DO ENSINO FUNDAMENTAL

Jacy Pereira Gongalves*, Adriana Helena Lau**

RESUMO

A pesquisa foi desenvolvida no 4° ano do Ensino Fundamental I, em escola particular de Porto Alegre/RS. Objetivou investigar
os impactos da leitura compartilhada mediada pelo Google Meet na formacao de criangas leitoras. Os resultados apontaram
que dos 19 estudantes, 11 foram autorizados a participar; 10 realizaram a leitura em voz alta e ouviram os colegas e seis
avaliaram o projeto através do formulario on-line.

Palavras-chave: leitura compartilhada; formacéo do leitor; professora bibliotecaria; aprendizagem colaborativa; tecnologias
dainformag&o e comunicagao; leitura em voz alta.

1 INTRODUGAO

A possibilidade de investigar a leitura compartilhada mediada por Tecnologias da Informag¢éo e Comunicacao
(TIC) surgiu a partir das mudangas ocorridas no inicio do ano escolar, em 2020, com a suspenséo das aulas presenciais, no
Brasil e em todo o mundo. A medida foi adotada para conter o avango da pandemia do novo coronavirus (COVID-19) e
modificou a rotina de educadores e de mais de 1,5 bilhdo de estudantes, em todos os niveis de ensino, de acordo com os
dados divulgados pela Organizagédo das Nacdes Unidas para a Educacéo, a Ciéncia e a Cultura (UNESCO, 2020).

2 METODOLOGIA

Durante a leitura compartilhada foram percebidos os momentos em que as demais criangas buscavam
compreender a histéria através da leitura dos colegas. Coelho (1991) define o leitor-em-processo, a partir dos 8/9 anos. Esta
fase compreende um “periodo em que a crianga ja domina com facilidade o mecanismo da leitura” (Coelho, 1991, p. 31).

3 REFERENCIAL TEORICO

Porém, pode coexistir na mesma turma o perfil do leitor fluente (a partir 10/11 anos). Nesta fase a “capacidade
de concentracdo aumenta, permitindo o engajamento do leitor na experiéncia narrada e consequentemente alargando ou
aprofundando seu conhecimento ou percepgdo de mundo” (Coelho, 1991, p. 32).

3.1 SUBDI\./ISAO DO REFERENCIAL TEORICO

A pesquisa evidenciou, através dos relatos das criangas e das familias, o envolvimento ativo dos sujeitos. A
escolha em utilizar a ferramenta do Google Meet na mediagdo da leitura compartilhada teve como objetivo investigar a
contribuicdo da mesma na formag&o de leitores.

4 CONSIDERAGOES FINAIS

As TIC aliadas as praticas de leitura podem trazer beneficios significativos. Porém, quando refletimos sobre o ato
de ler, percebemos que ainda é considerado um exercicio cognitivo complexo e vencer as limitacdes para a formacéo de
leitores em projetos escolares tém sido um desafio para os educadores.

REFERENCIAS

COELHO, Nelly Novaes. Literatura Infantil: teoria, andlise e didatica. Sdo Paulo: Atica, 1991.

DAROS, Fausto Camargo Thuinie. A sala de aula inovadora: estratégias pedagégicas para fomentar o ensino ativo. Porto
Alegre: Penso, 2018

* Graduada em Biblioteconomia pela Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS). Pés-Graduanda

do curso de Especializagdo em Teoria e Pratica na Formagao do Leitor da Universidade

Estadual do Rio Grande do Sul (Uergs) E-mail: jacy-goncalves@uergs.edu.br

** Professora adjunta no Curso de Letras (Uergs). Orientadora na Especializacéo em Teoria e Pratica na Formag&o do Leitor
(Uergs). Licenciada em Ciéncias Bioldgicas. Doutora em Ciéncias. E-mail: adriana-lau@uergs.edu.br

GLOSSARIO
APENDICE
ANEXO
AGRADECIMENTOS

Fonte: Autores (2024)
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3.1 APRESENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) EM
FORMATO DE ARTIGO CIENTIFICO

Os trabalhos de conclusdo de curso de graduacao e de pos-graduacao podem
ser apresentados no formato de artigo cientifico, conforme as orientacdes
estabelecidas pelos respectivos PPCs e colegiados dos cursos. A partir de tal decisao,
devem seguir a ABNT NBR 6022:2018 - 2. ed. Informacé&o e documentagao - Artigo em
publicacéo periodica técnica e/ou cientifica - Apresentacdo. A entrega, que ocorrera de

maneira individual, deveré estar em arquivo formato PDF A.

ATENCAO!

Em artigos cientificos ndo é obrigatéria a elaboracéo de ficha catalografica.

uergs Sistema de
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4 PROJETOS DE PESQUISA

A ABNT desenvolveu uma norma para padronizar a apresentacédo de projetos
de pesquisa: a ABNT NBR 15287:2011 - Informac&o e documentagcdo - Projeto de
Pesquisa. O Projeto de Pesquisa é a producdo de uma das fases da pesquisa e
descreve as etapas a serem executadas. Compreende uma parte externa e uma parte

interna (ABNT, 2011b), conforme lista o quadro 2:

Quadro 2 - Estrutura dos elementos de um projeto de pesquisa

Capa (opcional)

Parte externa
Lombada - para versdo impressal! (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Lista de ilustragbes (opcional)

Elementos Lista de tabelas (opcional)

pré-textuais

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introducéo

Referencial tedrico

Parte interna

Elementos Metodologia
Textuais
Recursos
Cronograma
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Elementos

D6S-textuais Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

indice(s) (opcional)

Fonte: ABNT (2011b)
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4.1 PARTE EXTERNA

A parte externa de um projeto de pesquisa compreende a capa e a lombada

(quando houver a versao impressa). A primeira deve ser conforme o item: 4.1.1.
4.1.1 Capa

A capa é um elemento opcional, segundo a ABNT NBR 15287:2011b. Quando

produzida, deve obedecer a seguinte ordem:

a) nome da instituicdo responséavel (universidade, unidade e curso). Cada item

deve estar em uma linha, em letras mailusculas e em negrito;
b) nome do(s) autor(es), em letras maiusculas e em negrito;

c) titulo, escrito de maneira clara e representativa em relacdo ao contetdo do

trabalho. Deve estar em letras mailsculas e em negrito;

d) subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos, deve estar em letras

minusculas e sem negrito, obedecendo as normas gramaticais vigentes;

e) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado, em letras mailusculas

e em negrito;

f) ano da entrega, em negrito.

Esses elementos podem ser visualizados na figura 4, que mostra um exemplo

de capa.
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Figura 4 - Exemplo de capa

I Jcm

—

Jecm

NOME COMPLETO DO AUTOR

TimesNew Roman ou Arial 'é""'_'_& TITULO DO TRABALHO:
Forte 12 subtitulg (se houver)

Maiusculas
Em negrito

CRUZ ALTA
2021

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
UNIDADE UNIVERSITARIA EM CRUZ ALTA
CURSO DE GRADUAGCAC EM PEDAGOGIA: LICENCIATURA

Times New Roman ou Arial
Fonte12
Mindsculas

2cm

;cml

Fonte: Autores (2024)
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4.2 PARTE INTERNA

A parte interna € formada a partir de elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais. Deve ser elaborada de acordo com os itens 4.2.1 a 4.2.3.

4.2.1 Elementos pré-textuais

Em um projeto de pesquisa, 0s elementos pré-textuais sao: folha de rosto, lista
de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e

sumario. Devem ser elaborados de acordo com os itens 4.2.1.1 a 4.2.1.6.

4.2.1.1 Folha de rosto
A folha de rosto é elemento obrigatorio. As informacbes devem ser

apresentadas na seguinte ordem, conforme exemplifica a figura 5.

a) nome do(s) autor(es), em letras mailsculas e em negrito;

b) titulo (em letras mailsculas e em negrito) e subtitulo, se houver, deve ser
precedido de dois pontos em letras minusculas e sem negrito;

c) natureza (tipo de projeto, finalidade e nome da instituicdo) a que deve ser

submetido (em letras mindsculas), fonte tamanho 12, espacamento simples,

8 cm da margem esquerda do meio da mancha e texto justificado;

d) nome do/a orientador/a e coorientador/a (se houver), em letras minusculas;
e) local (cidade) da instituicho onde deve ser apresentado, em letras
maidsculas e em negrito;

f) ano da entrega, em negrito.
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Figura 5 - Exemplo de folha de rosto

DANIELLA VIEIRA MAGNUS

GENERO E SEXUALIDADE - DOS CONTEUDOS AOS DISCURSOS:
um olhar sobre o planejamento dos estagios curriculares supervisionados dos cursos
de Pedagogia - Licenciatura da Universidade Estadual do Rio Grande do Sul

(Uergs)

Dissertacdo apresentada como requisito
parcial para obtencdo do titulo de Mestra
em Educacdo, pelo Programa de Pds-
Graduacdo em Educacdo Profissional da
_ Universidade Estadual do Rio Grande do
Espago simples Sul, na linha de pesquisa Artes e
Linguagens em contextos educacionais.

8 cm

M
W

Crientadora: Profa. Ana Maria Bueno
Accorsi

0sORIO

2020 2cm

Fonte: Autores (2024)
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4.2.1.2 Lista de ilustracdes

A lista de ilustracdes € um elemento opcional. Deve ser incluida apenas quando
houver algum tipo delas no projeto. O SiBi recomenda que se faca a lista a partir de
cinco ilustragbes de tipos diferentes. Conforme a ABNT NBR 15287:2011 (ABNT,
2011b), a lista deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu nome, travessao, titulo e nimero da folha ou pagina. Para
0S casos em que o titulo ocupe mais de uma linha, deve ser alinhado abaixo da primeira

letra da primeira palavra do titulo. Um exemplo pode ser visualizado na figura 6.

Figura 6 - Exemplo de lista de ilustracoes

LISTA DE ILUSTRAGCOES

Quadro 1 — Comportamento do COonSUMITON. ...........coeveveree v ee s ses s e ens s sreeen e 48
Quadro 2 — Consumidor X Marketing ... e e e e e e e eee s O
Grafico 1 —Vendas 3 Varejo..........couumimriuanninscns s s s s s s s enn s D2
Fotografia 1 =Vitrine Lojade Rua ... ..o e D
Fotografia 2 — Vitring Loja d8 SHOPPING... ..o eee e e ee s v vrs e sem srn srs s mms e e ses mes sam sre nae s IO

Fonte: Autores (2024)

Quando necessério, deve-se elaborar lista propria para cada tipo de ilustracao:
desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas e quadros. Orienta-se que, caso o trabalho tenha mais de cinco (5) ilustragfes
com 0 mesmo tipo, seja elaborada uma lista propria para cada tipo de llustracéo,
conforme exemplifica a figura 7. Um nimero maior de ilustra¢des indica que elas podem
ter grande importancia para a compreensao do texto, por isso recomenda-se uma lista

prépria para cada uma delas.
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Figura 7 - Exemplo de lista de graficos

LISTA DE GRAFICOS

Grafico 1 —Wendas 3 PTaZo. ..o e e e e 32
Grafico 2 —VENdas 8 WaNE ... oo e e et et et et et e ee eee et eeee e e e eenaerare e e e BB
Grafico 2 —A Era do Marketing ..o 4B
Grafico 4 — Marketing X Publicidade. ... e BT
Grafico 5 — Crescimento do Mercado. ... B

Fonte: Autores (2024)

4.2.1.3 Lista de tabelas

A lista de tabelas € um elemento opcional, e caso seja produzida deve obedecer
a NBR 15287 (ABNT, 2011b). Cada elemento apresentado deve seguir a ordem que se
encontra no texto, com cada item designado por seu nome, travessao, titulo e nimero
da folha ou pagina. Para os casos em que o titulo ocupe mais de uma linha, deve ser
alinhado abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo. Orienta-se também, que
para os trabalhos que apresentem cinco (5) ou mais tabelas seja elaborada uma lista

prépria, como exemplifica a figura 8.

Figura 8 - Exemplo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 —Populacio dos estados do Brasi......... . 28
Tabela 2 — Crescimento populacional 1980-2000 ... a3
Tabela 3 — Distribuicio populacional 1980-2000. .
Tabela 4 —PIB 1T980-Z0000 .. ... oo et st e e e et st e een e e e e een e see e een s SED)
Tabela 5 — Crescimento X Distribuicdo populacional 1980-2000 .............coeeeeeee. 55

Fonte: Autores (2024)
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4.2.1.4 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas e siglas é um elemento opcional. Consiste na relacao
alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, devendo ser elaborada se
houver algum dos dois recursos ao longo do texto do projeto, seguidas das palavras

correspondentes por extenso (ABNT, 2011b), como mostra a figura 9.

Figura 9 - Exemplo de lista de abreviaturas e siglas

LISTADE ABREVIATURAS E SIGLAS

1 Espago 1,5
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
MEC Ministério de Educacio e Cultura

Fil. Filosofia
SciELO Scientific Electronic Library Online

Fonte: Autores (2024)
4.2.1.5 Lista de simbolos

A lista de simbolos € um elemento opcional, no entanto recomenda-se que seja
elaborada se houver um namero expressivo de elementos ao longo do projeto. Caso
seja produzida, os simbolos devem ser descritos na ordem em que sao apresentados

no texto, seguidos dos seus significados, conforme mostra a figura 10.

Figura 10 - Exemplo de lista de simbolos

LISTA DE SiMBOLOS
Unidade de medida de resisténcia elétrica
B Coeficiente angular
°C  Escala de graus Celsius
v Unidade de medida de tenséo elétrica

Fonte: Autores (2024)
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4.2.1.6 Sumario

O sumario € elemento obrigatério, e deve ser elaborado conforme a ABNT NBR
6027:2012 - Sumario - Procedimento. Sendo considerado o “esqueleto” do trabalho,
apresenta todas as secdes e subsecbes, com seus respectivos titulos e paginas
correspondentes.

O sumairio é definido como a “enumeracgao das divisdes, segdes e outras partes
de um documento, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede” (ABNT,

2012, p. 1). Nao se deve confundir sumério com indice. Para mais informacdes sobre

o indice, consulte o item 4.2.3.5.

Apesar de ser indicado na norma de trabalhos académicos, o indice é,
geralmente, utilizado em livros técnicos e obras extensas, facilitando-se, assim, o
acesso a informacdes apresentadas no corpo do texto e a obras de referéncia em geral.

O SiBi ndo recomenda seu uso em Projetos de Pesquisa, devido ao objetivo a que se

propode.

Com relacéo a apresentacdo do sumario, destaca-se que ele:

a) é o ultimo elemento pré-textual a ser elaborado;

b) ndo deve exibir os elementos pré-textuais (Folha de Rosto, Lista de
llustracOes, Lista de Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Lista de
Simbolos;

c) exibe como primeiro item a introducéao;

d) deve ser exibido com o mesmo destaque tipografico que as secdes
primarias (INTRODUCAO, REFERENCIAL TEORICO,
PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS, CONSIDERAQ()ES FINAIS).
Ressalta-se, também, que a palavra SUMARIO deve estar centralizada;

e) deve ter seus itens exibidos de acordo com a ordem em que aparecem no
corpo do trabalho, respeitando também o destaque tipografico utilizado.
Assim, se no corpo do trabalho as sec¢des primarias (introducao, referencial
tedrico, conclusdo) estiverem em letras mailsculas e em negrito, no

sumario estes itens devem aparecer da mesma maneira.
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Exemplo:

No Sumario:

L INTRODUGAO. ...ttt ettt en s 3

No texto:

1 INTRODUGCAO

f) deve ter os indicativos de secdo alinhados a esquerda, conforme a NBR
6024:2012 - Informacdo e documentacdo - Numeracdo Progressiva das

secOes de um documento escrito - Apresentacao;

g) deve ter os titulos correspondentes as sec¢fes alinhados & margem do titulo

de indicativo mais longo.

Esses tépicos podem ser visualizados na figura 11.

ATENCAO!
A ferramenta Sumario Automatico do Word néo esta configurada de acordo

com as normas da ABNT.
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Figura 11 - Exemplo de sumério

SUMARIO
[ 1Espago 15 |

T N TROMIUNC IO iisussissossuionsossonssssos s siiouammsiosinmnsadomsamamosisinsss 9
2 REFERENCIAL TEORICO .....ouorimenersnsssssmssssssnsassssssssssssssssssssssssssssessees 12
2.1 BIBLIOTECAS NO BRASI ..iciiinsicimmiimiiismmsssiisamnim 13
2.1.1 Bibliotecas no Rio de Janeiro ..........cumienunsssesnssnssssssssssnssssassnsssssssass 22
2.1.2 BIDHOBCES N0 PO T8 JAINOIIO uisosavnsianseonssssinssssnsssoscinnmismansssmaiisnsnians 26
2.2 SOFTWARES NO DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADE ...........ccc..... 30
S METODOLOGIA DA PESQUISA iocinessssniuisssinsaseisssouisvimsomsaninsuisssains 36
3.1 PESQUISA QUALITATIVA E QUANTITATIVA.......cooireecrnrsiennesenassenns 37
32 'POPULAGAQ EAMOSTRA sucisiuisiissicusssssssssmssssosssessisssssisssiossisasvsssonsians 40
4 RECURSOS HUMANOS, FINANCEIROS E MATERIAIS ........ccoouvururnnne 42
D CRONOOGEIAIR ooz ooy et iesiniads 43

RERERENCIES s ot niinsis il bbb s 44

Fonte: Autores (2024)

4.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais de um projeto de pesquisa, de maneira geral, devem
apresentar uma parte introdutéria, o referencial teérico que o embasa, a metodologia
adotada para sua execuc¢ao, 0S recursos utilizados e o cronograma a ser seguido.
Esses elementos devem ser apresentados conforme os itens 4.2.2.1 a 4.2.2.5.

O texto também deve seguir a numeracao progressiva, conforme a ABNT NBR
6024:2012 - Informagao e documentacgéo - Numeragao Progressiva das se¢bes de um
documento escrito - Apresentacdo. Além disso, as citacdes devem ser apresentadas
conforme a ABNT NBR 10520:2023 - Informacéo e documentacao - Apresentacao de

citacbes em documentos.
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4.2.2.1 Introducao

A introducdo de um projeto de pesquisa deve conter alguns itens que sao
indispensaveis para a sua apresentacdo e contextualizacdo. Sao eles: o tema, o
problema de pesquisa, as hipéteses, 0s objetivos (geral e especificos) e a justificativa.
Tais elementos podem ser apresentados como subsec¢fes da introducdo, caso

exista a preferéncia do/a pesquisador/a.
4.2.2.2 Referencial tedrico

O referencial tedrico deve apresentar o contelldo que embasa o projeto. Ele
deve ser dividido de maneira l6gica a partir dos grandes temas abordados e pode ter
subdivisbes menores, que devem ser descritas de acordo com a norma de numeracéao

progressiva.
4.2.2.3 Metodologia

Na metodologia deve ser exposto o tipo de pesquisa e as técnicas a serem

utilizadas para sua execucao.

4.2.2.4 Recursos

No desenvolvimento de um projeto de pesquisa devem ser apresentados o0s
recursos humanos, materiais e financeiros utilizados. No caso dos recursos materiais,
geralmente a apresentacdo € feita por meio de um quadro ou tabela, com a
discriminacdo dos recursos, dos gastos por unidade e o gasto total. Na parte dos
recursos financeiros sao discriminados os gastos necessarios. Na secdo de recursos
humanos € exposta a relagdo de pessoas que Sao necessdrias para que seja

executado. Pode-se visualizar essa organizacao na figura 12.
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Figura 12 - Exemplo de Recursos

4 RECURSOS

Os recursos necessarios para este projeto se dividem em: recursos materiais,
financeiros e humanos, conforme descrito em 4.1 e 4.2.

4.1 RECURSOS MATERIAIS E FINANCEIROS
Os recursos materiais necessdrios para este projeto serdo: folhas de oficio,
cartucho de impressora jato de tinta e servicos telefénicos com internet. Os custos

sd0 especificados na Tabela 1.

Tabela 1 - Previsdo de custos

Discriminagao Qtd Valor
Folhas de oficio 500 0,40
Cartucho de impressora jafo 1 80,00
de tinta
Servigos felefonicos com 7 meses 700,00
internet
Total 780,40

Fonte: Autores (2013)

4 2 RECURSOS HUMANOS

Os recursos humanos sdo os componentes do grupo responsaveis pela
elaboracdo do projeto, bem como pela aplicagdo do questionario, andlise dos dados

e posterior formulacdo do relatdrio.

Fonte: Autores (2024)

4.2.2.5 Cronograma

No cronograma devem ser descritas as etapas e 0s periodos necessarios para
o desenvolvimento do projeto. Geralmente, essa apresentacao € feita por meio de um

guadro, como mostra a figura 13.
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Figura 13 - Exemplo de cronograma

5 CRONOGRAMA|

Seguem, no quadro abaixo, as etapas e o prazo estipulado para execugdo do
projeto.

Quadro - Cronograma

Atividades JANEIRO | FEVEREIRO | MARCO ABRIL
Elaboragdo | ¢++
do projeto
Revisdo de (224 e e (224
literatura
Coletade e
dados
Tabulagdoe Y "
codificagdo
Interpretagdo "
dos dados
Divulgagéo Yy
dos
resultados
Fonte: Autores (2013)

Fonte: Autores (2024)

ATENCAO!

Lembre-se que toda pesquisa que envolver seres humanos ou animais

necessita de aprovacao prévia do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) da Uergs

e da Comisséo de Etica em Pesquisa (CEP), na Plataforma Brasil.

4.2.3 Elementos pOs-textuais

Em projetos de pesquisa sdo considerados elementos poés-textuais:

referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice, conforme os itens 4.2.3.1 a 4.2.3.4.
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4.2.3.1 Referéncias

As referéncias sdo obrigatérias em trabalhos académicos e localizam-se apds
as conclusdes ou consideracdes finais. Tais elementos devem ser elaborados de
acordo com a ABNT NBR 6023:2018 (Ver capitulo 10 deste manual).

ATENCAO!

As obras consultadas (pesquisadas e ndo citadas na parte textual) ndo devem
ser inseridas na lista de referéncias. Recomenda-se que elas sejam inseridas
em nota de rodapé.

4.2.3.2 Glosséario

O glossario € um elemento opcional. Ele inclui uma série de termos e seus
respectivos significados. Caso seja produzido, deve ter seus termos apresentados em

ordem alfabética, conforme mostra a figura 14.

Figura 14 - Exemplo de glossario

GLOSSARIO
Abreviatura: representagao de uma palavra por meio de alguma(s) de sua(s)
silabals) ou letrais).
Anexo: texto ou documento ndo elaborado pelo autor que serve de fundamentagio,
comprovacao, llustragio.
Resumo: apresentagdo concisa dos pontos relevantes de um documento.

Fonte: ABNT (2003b; 2011a)

4.2.3.3 Apéndice(s)

O apéndice é um elemento opcional. E um texto/documento elaborado pelo autor
do projeto. Deve ser identificado pela palavra APENDICE, e ap6s seguido de letras
maiusculas, travessao e o respectivo titulo.

O titulo deve ser grafado igual aos indicativos de secao primaria. As paginas que
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contém os apéndices também devem ser numeradas. Esta numeragdo néo € separada
do restante do projeto. Entdo, se a Gltima folha do projeto antes do APENDICE A tiver
com a numeracédo 85, a folha do apéndice sera a 86. Se o trabalho tiver um dnico
apéndice, ndo precisa acompanhar a letra de ordem, pode constar apenas a
designacdo APENDICE - Roteiro de entrevista.

Destaca-se que o/s apéndice/s deve/devem constar no sumario.

ATENCAO!

O apéndice deve ser citado, pelo menos uma vez, no corpo do projeto.

A sequir, a figura 15 apresenta um exemplo de apéndice.

Figura 15 - Exemplo de apéndice

APENDICE A — Questionario

1. Semestre;_ _
2. Vocé utiliza a Intemet para busca de informacdes relacionadas as disciplinas do
curso’¥

{ 18im { 1N&o

3. Ao buscar estas infermagdes na Intemet vocé utiliza critérios de selegio?
3 Sim { 1Nzo

. Caso afimmative responda quais os critérios que utiliza:
1 Clareza na disposigdo das informagdes no sife.
) Facilidade de navegacio no sie.
) Conteddo objetivo e coneciso.
1 Atualizagdo do sie.
) Propasito, missio e ohjetive do siée.
) Credibilidade do s#e, autoria, responsabilidade.
) Interatividade, contato, ajuda on<fine.
) Apresentagio grafica.
) Sem erros gramaticais.
) Links relacionados.
¥ Qutros.
Quais?:

B T

5. Vocé& acha importante a Biblioteca da Faculdade de Arquitetura dispeonibilizar
produtos e servigos na Intermet, como sites e portais sobre Arquitetura?
{ ) Sim ( JMio {  )YIndiferente

6. Wooé estudou ou gostaria de estudar sobre patriménio arquitetSnico nas
disciplinas do curso?
{ ) Sim { J)MNEo { ) Indiferente

7. Vocé considera importante a Biblioteca da Faculdade de Arquitetura disponibilizar
um portal sobre patriménio arquitetdnico na Internet?
{ ) Sim { »M3o { )lIndiferente

Fonte: Autores (2024)
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4.2.3.4 Anexo(s)

O anexo é um elemento opcional. Ao contrario do apéndice, é o

texto/documento ndo elaborado pelo autor. O titulo deve ser grafado igual aos

indicativos de secao primaria, seguido de letras mailsculas, travesséo e o respectivo
titulo. Segue a mesma regra de numeracdo exposta em 4.2.3.3. Algumas leis,
regulamentos de instituicbes, entre outros documentos, sdo exemplos de possiveis
anexos.

ANEXO A - Mapa Geogréfico do Rio Grande do Sul.

Destaca-se que o(s) anexo(s) deve/devem constar no sumario.

ATENCAO!

O anexo deve ser citado, pelo menos uma vez, no corpo do projeto.

A sequir, a figura 16 apresenta um exemplo de anexo.

Figura 16 - Exemplo de anexo

ANEXO A - Universalizagao das bibliotecas nas instituigdes de en sino

Presidéncia da Republica

Casa Crirwvil
Subchefia para Assuntos Juridicos

LEI N®412 244 DE 24 DE MAN D E 2010,

Dizpde sobre 3 universslizagio des biblictecas nas
instituicies de ensino do Fals.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Faco saber gue o Congresso Macional deocetm e su
sanciono 8 seguinte Lei:

Art 1% As instituigSes de ensino plblicas & privadss de todos os sistemsas de ensino do Pais
contardo com biblictecas, nos termos desta Lei.

St 2% Para os fins desta Lei, considerase biblicteca escolar a c:}lE-;éc} de livros, materiais
videograficos & documentos registados em gualguer suporte destinedos & consults, pesgquisa, estudo
ou leitura. N

Paragrafo Unico. Sera obrigstdric um acervo de livios na biblicteca de, no minimo, um dtulo
para cads sluno maticulado, cabendo ao respective sistema de ensino determinsr 2 amplisgio deste
aceryo conforme s ua realidade, bem como divulgar orientacdes de guarda, preservacdo, organizacio
e funciocnamento das biblicteces es colares.

At 2F Os sistemas de ensing do Pals deverdo desenvolver esforgos progressivos para gque a
universslizacio das biblicteces escolares, nos tErmos previsios nesta Lei, seja sfetivads num prazo
maxime de der ancs, respeitada a profiss 8o de Bibliotecario, disciplinada pelas Leis 0™ 4084 de 20
de junho de 1962, e 674, de 25 de junho de 159898,

Aut. 4% Esta Leientra em wvigor na data de sua publicacio.
Brasilia, 24 de maiode 2010; 1857 da Independéncia e 122° da Replblica.

LUNIZ INACI LUILA DA SILWA
Fernando Haddsd
Carice Lugi

Fonte: Brasil (2010)
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4.2.3.5 indice

Segundo a NBR 6034:2004 - Informacdo e Documentacdo - indice -
Apresentacdo (ABNT, 2004, p. 1), indice é a “[...] relacédo de palavras ou frases,
ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as informacdes

contidas num texto”.

@ uergs

Universidade Estadual do Rio Grande do Su
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5 RELATORIO DE ESTAGIO NAO APRESENTADO EM BANCA

O presente capitulo trata das normas para elaboracdo de Relatério de Estagio

ndo apresentado em banca. A NBR 10719 (ABNT, 2015) é a norma que deve ser
utilizada na normalizagdo de relatérios técnicos e cientificos. Ela preconiza que o
relatorio técnico e/ou cientifico tem por objetivo descrever o progresso ou resultado da

pesquisa e/ou atividade técnica (ABNT, 2015).

Tendo em vista o fato de que a norma aborda dois tipos de relatérios (técnico e
cientifico), quando se fala em relatérios de estagio hd sempre algumas adaptacdes a
ela. Sendo assim, alguns aspectos indicados no caso de relatorios técnicos ndo sao

utilizados para relatorios de estagio.

A estrutura para relatorios de estagio pode ser dividida em dois grandes grupos:
parte externa e parte interna. Cada parte é constituida por diversos elementos, que
podem ser opcionais ou obrigatérios. Essa estrutura pode ser visualizada abaixo, no

guadro 3.
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Quadro 3 - Estrutura dos elementos para relatorio técnico e/ou cientifico

Capa (opcional)

Parte externa Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)

Elementos ] ] N ]
pré-textuais Lista de ilustracbes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviatura e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

_ Sumario (obrigatério)
Parte interna

Introducéo (obrigatério)

Elementos

Textuais Desenvolvimento (obrigatorio)

Consideracdes finais (obrigatorio)

Referéncias (obrigatério)

Glossério (opcional)

Elementos Apéndice(s) (opcional)

pés-textuais

Anexo(s) (opcional)

indice(s) (opcional)

Formulario de identificag@o (opcional)

Fonte: ABNT (2015)

5.1 PARTE EXTERNA

A parte externa constitui-se de capa, conforme item 5.1.1 e lombada. Quando
€ publicada a versdo impressa, a lombada deve ser elaborada conforme a NBR
12225:2023 (ABNT, 2023).
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5.1.1 Capa

Conforme verificado, a capa € um elemento opcional em relatério de estagio;
observa-se, no entanto, que a Uergs, a fim de padronizar a apresentacéo dos trabalhos
académicos, convencionou-a como obrigatéria.

As informacgdes devem ser transcritas na seguinte ordem:

a) nome da instituicdo responsavel (universidade, unidade e curso). Cada item
deve ser apresentado em uma linha, em letras maidsculas e em negrito;

b) nome do/s autor/es, em letras mailsculas e em negrito;

c) titulo (em letras mailsculas e em negrito) e subtitulo, se houver, deve ser
precedido de dois pontos (em letras mindsculas e sem negrito);

d) especificar a natureza do trabalho (relatério de estagio) em letras minusculas
(com excecéo das iniciais) e sem negrito;

e) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado, em letras maiusculas
e em negrito;

f) ano da entrega, em negrito.

ue gs Sistema de
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Figura 17 - Exemplo de capa de relatorio de estagio

1\ 3com

_—

Jcm

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
UNIDADE UNIVERSITARIA EM CRUZ ALTA
CURSO DE GRADUAGAO EM PEDAGOGIA: LICENCIATURA

NOME COMPLETO DO AUTOR

Times New Roman ou Arial — TITULO DO TRABALHO:

Fontel2 subtitulg (se houver)

Maidsculas . .

Em negrito Relatorio de Estaglol\ Times Mew Roman ou Arial
Formtel2
Mindsculas

CRUZ ALTA
2021

2cm

2cm $

Fonte: Autores (2024)
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5.2 PARTE INTERNA

A parte interna constitui-se de elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais,

conforme os itens 5.2.1 a 5.2.3.

5.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais séo: folha de rosto, errata, agradecimentos, resumo,
lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e

sumario. Devem ser construidos de acordo com os itens 5.2.1.1 a 5.2.1.9.
5.2.1.1 Folha de rosto
Os elementos devem figurar na seguinte ordem:

a) nome do Orgao ou instituicdo responsavel que solicitou ou gerou o relatério
(universidade, unidade e curso; estando um item em cada linha) em letras
mailsculas e em negrito;

b) nome do/s autor/es (em letras maildsculas e em negrito);

c) titulo (em letras maildsculas e em negrito) e subtitulo, se houver, deve ser
precedido de dois pontos, em letras minusculas e sem negrito;

d) natureza: finalidade e nome da instituicdo a que deve ser submetido (em letras
minuUsculas e sem negrito);

e) nome do/a orientador/a (professor/a da Uergs, em letras mindsculas e sem
negrito);

f) nome do/a supervisor/a (do local do estdgio, em letras minasculas e sem
negrito);

g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado, em letras mailsculas
e em negrito;

h) ano da entrega, em negrito.

ATENCAO!

N&o confundir o ano de defesa em banca com o ano de publicacédo do trabalho.
Deve-se atualizar o ano vigente na capa e na folha de rosto quando o trabalho
estiver pronto para publicagéo.
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Figura 18 - Exemplo de folha de rosto de relatério de estagio

Estadual do Rio Grande do Sul.
Espaco simples
Orientador: Prof. Nome completo.

Supervisor: Prof. Nome completo.

CRUZ ALTA
2024

3cm
>
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
3em UNIDADE UNIVERSITARIA EM CRUZ ALTA
CURSO DE GRADUAGAO EM PEDAGOGIA: LICENCIATURA
NOME COMPLETO DO AUTOR
TiTULO DO TRABALHO:
subtitulo (se houver)

Relatdrio de estagio apresentado como

requisito parcial para aprovacdo na

§cm disciplina do Curso de Graduacdo em

le » Pedagogia: Licenciatura, da Universidade

2cm I

2cm

Fonte: Autores (2024)
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5.2.1.2 Errata

A errata - considerada um elemento opcional -, de acordo com a NBR 10719
(ABNT, 2015, p. 6), quando construida “[...] deve ser inserida logo apés a folha de rosto,
constituida pela referéncia da publicacéo e pelo texto da errata. Apresentada em papel

avulso ou encartado, acrescida ao relatorio depois de impresso”, conforme a figura 19.

Figura 19 - Exemplo de errata

ERRATA

1E=paco 1,5

ULLER, Leonardo; LOPES, Oswaldo. Coordenagao de pesquisa sobre corrosao
na produgio e utilizagio do alcool: relatdrio parcial de 15 de marco a 15 de junho
de 1962. Rio de Janeiro: FTI, 1982

Faolha Linha Onde se |8 Leia-se

32 3 Publiacio publicacio

Fonte: ABNT (2015, p. 6)

5.2.1.3 Agradecimentos

O texto com os agradecimentos, indicado como um elemento opcional, de
acordo com a NBR 10719 é definido como um “[...] texto em que o autor faz
agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracao

do trabalho” (ABNT, 2015, p. 1), conforme exemplifica a figura 20:

Figura 20 - Exemplo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS
A minha familia que sempre me apoiou de todas as formas possiveis.
Ao meu professor e orientador pelo priviégio de té-lo como mestre desde o meu
ingresso na graduacio.
A todos os colegas e funciondrios desta instituicdo, dos quais muitos posso chamar
de amigas.
A empresa que fiz estagio e muito me ajudou na realizacio deste sonho.

Fonte: Autores (2024)
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5.2.1.4 Resumo na lingua vernacula

Conforme a NBR 10719 (ABNT, 2015), o resumo em lingua vernacula (no idioma
proprio do/a pesquisador/a) é considerado um elemento obrigatério. Deve ser
elaborado de acordo com as determinacfes da NBR 6028 (ABNT, 2021), e ser
constituido de frases concisas e que ressaltem o/s objetivo/s, o/s método/s, o/s
resultado/s e/ou conclusdes do documento, ndo ultrapassando 500 palavras. O
espacamento entre linhas deve ser o mesmo do texto do trabalho. Abaixo do resumo
devem aparecer as palavras representativas do conteudo, isto é, as palavras-chave,
separadas umas das outras por ponto e virgula e finalizadas por ponto, conforme

exemplifica a figura 21.

Figura 21 - Exemplo de resumo em lingua vernacula

RESUMO

O trabalho tem como as contribuicbes do Sociointeracionismo para o

desenvolvimento de alunos de Ensino Fundamental Il. Para isso, o estudo contou
A com uma abordagem qualitativa e de tipo bibliografica com analise de artigos
académicos sobre o tema e documental com relatos de experiéncia no Programa
Institucional de Bolsas de Iniciacdo a Docéncia (PIBID) na area da Lingua
Portuguesa e analise da Base Nacional Comum Curricular (BNCC). A
fundamentacdo tedrica teve como base referéncias de autores como Saussure
(1970), Bakhtin (1986) e Marcuschi (2008). O embasamento tedrico teve como foco
Espaco 1,5 concep¢des de lingua, linguagem, texto, Sociointeracionismo, letramento,
competéncia textual, escrita e leitura. Os resultados obtidos verificaram a
importancia da abordagem sociointeracionista de Vygotsky no desenvolvimento de
alunos do Ensino Fundamental Il. Percebe-se que a aprendizagem, histérica e
culturalmente, impulsiona contextos comunicativos, abrangendo o aluno. Os quatro
artigos analisados sustentaram a concepcdo de interacdo nas habilidades
estudantis, assim como o relato pratico demonstrou a unido da leitura e da escrita
com uma aprendizagem efetiva.

Palavras-chave: competéncia textual; lingua; experiéncia pratica;
sociointeracionismo.

Fonte: Autores (2024)
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5.2.1.5 Lista de ilustracdes

Consultar a secéo 4.2.1.2 deste manual.
5.2.1.6 Lista de tabelas

Consultar a secéo 4.2.1.3 deste manual.
5.2.1.7 Lista de abreviaturas e siglas

Consultar a secéo 4.2.1.4 deste manual.
5.2.1.8 Lista de simbolos

Consultar a secéo 4.2.1.5 deste manual.

5.2.1.9 Sumério
Consultar a secéo 4.2.1.6 deste manual.
5.2.2 Elementos textuais

Conforme a NBR 10719 (ABNT, 2015), os elementos textuais sdo constituidos

de trés partes fundamentais: introducdo, desenvolvimento e consideracoes finais.
5.2.2.1 Introdugéo
A introducdo apresenta uma visdo global da pesquisa, e, conforme a NBR

10719 (ABNT, 2015), deve apresentar os objetivos do relatério e as razbes de sua

constituigao.

uergs Sistema de
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5.2.2.2 Desenvolvimento

De acordo com a NBR 10719 (ABNT, 2015), o desenvolvimento deve detalhar
as atividades realizadas no estagio. E comum dividir-se em sec¢des e subsecdes, que

podem variar de acordo com suas caracteristicas.

5.2.2.3 Conclusao

A conclusdo apresenta, de maneira sintética, os resultados do trabalho, muitas

vezes indicando as contribuic6es do estagio para a formacao profissional do/a aluno/a.

5.2.3 Elementos pds-textuais

De acordo com a NBR 10719 (ABNT, 2011), os elementos pds-textuais sao:
referéncias, glossario, apéndice, anexo, indice e formulario de identificagdo. Para os

relatérios de estagio da Uergs ndo é necessério o formulario de identificacao.

5.2.3.1 Referéncias

Consultar a secéo 4.2.3.1 deste manual.

5.2.3.2 Glossério

Consultar a secéo 4.2.3.2 deste manual.

5.2.3.3 Apéndice (s)

Consultar a secéo 4.2.3.3 deste manual.

5.2.3.4 Anexo (S)

Consultar a secéo 4.2.3.4 deste manual.

5.2.3.5 indice

Consultar a se¢éo 4.2.3.5 deste manual.
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6 TCC, RELATORIO DE ESTAGIO APRESENTADO EM BANCA, TRABALHOS DE
DISCIPLINA, DISSERTACOES, TESES

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011) sdo considerados trabalhos

académicos:

a) trabalhos interdisciplinares; trabalho de conclusdo de curso de
graduacéo (TCC); trabalho de concluséo de curso de especializacao e/ou
aperfeicoamento: documentos que desenvolvem determinadas tematicas e

gue devem ser produzidos sob a coordenacdo de um/a orientador/a;

b) dissertacdo: documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicao de estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e
bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar determinadas informacdes. Deve evidenciar o conhecimento da
literatura existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do/a
aluno/a. E feito sob a coordenac&o de um/a orientador/a (doutor/a), visando a

obtencao do titulo de mestre/a;

c) tese: documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico de tema uUnico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacéo de

um/a orientador/a (doutor/a) e visa a obtencao do titulo de doutor/a.

Segundo a NBR 14724 (ABNT, 2011), a estrutura de trabalhos cientificos é

formada de parte externa e parte interna, conforme mostra o quadro 4.

. uergs Sistema de

ke el orocmeosd | BIDlTOtECAS



Manual para Publicacao de Trabalhos Académicos e Cientificos

Quadro 4 - Estrutura dos trabalhos académicos

Capa (obrigatorio)

Parte externa
Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacao (obrigatério)

Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)
Elementos

pré-textuais Resumo em lingua vernacula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Parte interna Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introducéo

Elementos

. D nvolvimen
Textuais esenvo ento

Concluséao

Referéncias (obrigatério)

Glossério (opcional)
Elementos

pOs-textuais Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)

indice(s) (opcional)

Fonte: ABNT (2011a)

ATENCAO!

Geralmente, os trabalhos de componente curricular apresentam uma estrutura
mais simples que os trabalhos cientificos, contando com os seguintes
elementos: capa, folha de rosto, sumario, introducéo, desenvolvimento,

conclusao e referéncias.
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A seguir sdo apresentadas as regras gerais para as partes externas e internas

dos trabalhos cientificos.

6.1 PARTE EXTERNA

A parte externa constitui-se de capa, conforme item 6.1.1 e lombada. Quando
houver a versédo impressa, a lombada deve ser elaborada de acordo com a norma
especifica (ABNT, 2011).

6.1.1 Capa

A capa € um elemento obrigatério, onde as informac¢des sado transcritas na

seguinte ordem:

a) nome da instituicdo responsavel (home da universidade, unidade e curso, um
item em cada linha) em letras maiusculas e em negrito;

b) nome do/s autor/es, em letras mailsculas e em negrito;

c) titulo (em letras mailsculas e em negrito) e subtitulo, se houver, deve ser
precedido de dois pontos, em letras minusculas e sem negrito;

d) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado, em letras maiusculas
e em negrito;

e) ano da entrega, em negrito.

A Figura 22 mostra um exemplo de capa de um trabalho académico.
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Figura 22 - Exemplo de capa de trabalho académico

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
UNIDADE UNIVERSITARIA EM CRUZ ALTA
CURSO DE GRADUACAO EM PEDAGOGIA: LICENCIATURA

NOME COMPLETO DO AUTOR

Fortel2
Mailsculas
Em negrita

Times New Roman ou Arial 4""'_'_':’)' TITULO DO TRABALHO:

subtitulo (se houver)

Matureza do trabalho

TimesNew Roman ou Arial

Fonte 12
Mindsculas

CRUZ ALTA
2021

2cm

Zcml

Fonte: Autores (2024)

uel‘gs Sistema de

Universidade Estadual do Rio Grande do Su B | b I | Ote Ca S




Manual para Publicacao de Trabalhos Académicos e Cientificos

6.2 PARTE INTERNA

A parte interna compreende o0s elementos pré-textuais, elementos textuais e os

elementos pos-textuais, conforme os itens 6.2.1 a 6.2.3.
6.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo: folha de rosto, errata, folha de aprovacao,
dedicatéria, agradecimentos, epigrafe, resumo em lingua vernacula, resumo em lingua
estrangeira, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de

simbolos e sumario.

6.2.1.1 Folha de rosto: anverso

A folha de rosto é o primeiro elemento pré-textual obrigatério, e conforme a

NBR 14724 (ABNT, 2011) deve constar no anverso da folha os seguintes elementos:

a) nome do/s autor/es, em letras maiusculas e em negrito;

b) titulo em letras mailusculas e em negrito. Caso exista subtitulo, deve ser
precedido de dois pontos, em letras mindsculas e sem negrito;

c) a natureza do trabalho (tese, dissertacao, trabalho de conclusdo de curso,
etc.) e o objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido, etc.), o nome da
instituicdo a que é submetido, e a area de concentracao. Essas informacdes
devem aparecer em letras minusculas e sem negrito;

d) nome do/a orientador/a e, se houver, do/a coorientador/a, em letras
minuUsculas e sem negrito. No caso de trabalhos de disciplinas, coloca-se o
nome do professor que a ministra;

e) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado em letras mailsculas
e em negrito;

f) ano da entrega em negrito.
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Abaixo, nas caixas de texto da figura, seguem alguns exemplos de textos a

serem utilizados na natureza do trabalho

Figura 23 - Exemplo de folha de rosto de dissertagao

NOME COMPLETO DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO:
subtitulo (se houver)

Dissertacdo apresentada como reguisito
parcial para obtencdo do titulo de Mestre
em Educacdo, pelo Programa de Pos-
Graduacdo em Educacdo Profissional da
Universidade Estadual do Rio Grande do
Espaco simples Sul, na linha de pesquisa Artes e
Linguagens em contextos educacionais.

M
L 4

Orientador: Prof. Dr. Nome completo.

OSORIO

2023 2cm

Fonte: Autores (2024)
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6.2.1.2 Folha de rosto: verso

No verso da folha de rosto deve constar a ficha catalografica, ou seja, os Dados
Internacionais de Catalogacéo na Publicacdo (CIP), conforme mostra o exemplo da

figura 24.

Figura 24 - Exemplo de ficha catalografica

Catalogacao de Publicacdo na Fonte

R119i Rache, Alana Leticia.
Influéncia de diferentes fontes de adubaca&o na cultura da soja em um
sistema de integracdo lavoura pecuaria no noroeste do Rio Grande do
Sul. / Alana Leticia Rache. — Trés Passos, 2023.

31f.

Orientadora: Profa. Dra. Divanilde Guerra.

Trabalho de conclusdo de curso (Graduagdo) — Universidade
Estadual do Rio Grande do Sul, Curso de Bacharelado em Agronomia,
Unidade em Trés Passos, 2023.

1. Componentes de produtividade. 2. Compactagdo do solo.
I. Guerra, Divanilde. Il. Titulo.

Fonte: Autores (2024)

ATENCAO!

Para solicitar a elaboracéo da ficha catalografica, vocé deve enviar, por e-mail, a
verséao final do seu trabalho completo em arquivo DOC ou PDF para que seja
preparada pelo/a bibliotecario/a da sua unidade ou regido. Nas regifes sem
esse/a profissional, a ficha deve ser elaborada pela Biblioteca Central da Uergs.
Entre em contato com a secretaria ou com o/a bibliotecario/a da sua regido para

obter o contato de e-mail.

6.2.1.3 Errata

Consultar a se¢éo 5.2.1.2 deste manual.

6.2.1.4 Folha de aprovacéo

De acordo com a NBR 14724: 2011 (ABNT, 2011a), a folha de aprovacéao é um

elemento obrigatério e deve ser inserida apos a folha de rosto.
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Ela é constituida pelo nome do autor, pelo titulo e subtitulo (se houver), pela
natureza (tipo de trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido, area de
concentracéo), pela data de aprovacédo, e também pelo nome, titulagdo e assinatura
dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que pertencem. A data de
aprovacao e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem

ser inseridas apos a aprovacao do trabalho, de acordo com o exemplo da figura 25.

Figura 25 - Exemplo de folha de aprovacéo

NOME COMPLETO DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO EM CAIXA ALTA E NEGRITO:
subtitulo em caixa baixa e sem negrito

Monografia apresentada como requisito
parcial para obtencdo do titulo
€. na Universidade

Estadual do Rio Grande do Sul.
Orientador: Prof. Dr. Nome completo.

Aprovada em: ./ /.

BANCA EXAMINADORA

Orientador {a): Prof. Dr. ...

Universidade Estadual do Rio Grande do Sul - Uergs

Prof Dre

Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul - IFRS

Prof. Me.
Universidade Federal do Rio Grande do Sul - UFRGS

Fonte: Autores (2024)
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6.2.1.5 Dedicatoria(s)

Segundo a NBR 14724 (ABNT, 2011a), a dedicatdria € um elemento opcional
e consiste em texto em que o autor presta homenagem em seu trabalho. A norma nao
especifica a posicdo em que deve aparecer na folha, mas o SiBi recomenda que seja
ao final da pagina, no lado direito. Ndo se deve colocar o termo “Dedicatéria” como

titulo, conforme mostra o exemplo da figura 26.

Figura 25 - Exemplo de dedicatéria

Dedico ao meu pai, que me apoiou desde
sempre nesta jornada.
E a minha mae, que me auxiliou mesmo

que la do céu.

Fonte: Autores (2024)
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6.2.1.6 Agradecimento(s)

Consultar a secéo 5.2.1.3 deste manual.

6.2.1.7 Epigrafe

A epigrafe (elemento opcional) é uma citacdo de um texto, seguida de indicacao
de autoria, relacionada, geralmente, a algo que tenha um significado especial para o/a
pesquisador/a e que reflita seu pensamento em relagdo ao seu tema de estudo. Deve-
se fazer a referéncia da obra citada e inclui-la junto as demais na lista localizada no
final do trabalho. N&o se deve escrever o termo “Epigrafe” como titulo, conforme

exemplifica a figura 26.

Figura 26 - Exemplo de epigrafe

“A solucdo ndo esta fora de alcance: basta que
as acbes de formacio dirjam-se a grupos, equipes ou instituicies.”
Ferrenoud (2002, p. 183)

Fonte: Autores (2024)
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6.2.1.8 Resumo na lingua vernacula

Consultar a secéo 5.2.1.4 deste manual.

6.2.1.9 Resumo na lingua estrangeira

O resumo na lingua estrangeira € considerado um elemento obrigatério, e deve
constar as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula, porém apresentado
em folha separada. Quando em inglés, por exemplo, o titulo € ABSTRACT, e quando
em espanhol, RESUMEN. O espacamento entre linhas deve seguir o mesmo do texto
do trabalho. Abaixo dele devem ir as palavras-chave na respectiva lingua estrangeira,
em letras minUsculas, separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto

final, conforme mostra a figura 27.

Figura 27 - Exemplo de resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

It raises data and it considers the creation of a portal in the Internet. It has for
objective to make suggestions and to consider recommendations for the
elaboration of a portal of information on patrimony architectural, to be offered by
the Biblioteca da Faculdade de Arquitetura (BFARQ), of the Universidade
Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS). The literature revision presentes
referring questions to the patrimony architectural and information sources in the
Internet. It presentes some resources for the construction of sites in the
Espaco 1,5 Internet. The research methodology is qualitative, explore. The research
method is the study of case of the BFARQ. As research instruments the
interview and the questionnaire had been used, involving librarians, professor
and pupils. Some excellent sites on patrimony architectonic had been analyzed,
as suggestion for links of the portal. It includes that the implantation of the portal
is importante on patrimony architectural for the BFARQ. It recommends on
questions to the management, contente and layout of the portal.

Keywords: information sources; internet; portals; patrimony architectonic.

Fonte: Autores (2022)
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6.2.1.10 Lista de ilustragdes

Consultar a secéo 4.2.1.2 deste manual.
6.2.1.11 Lista de tabelas

Consultar a secéo 4.2.1.3 deste manual.

6.2.1.12 Lista de abreviaturas e siglas
Consultar a secéo 4.2.1.4 deste manual.

6.2.1.13 Lista de simbolos

Consultar a secéo 4.2.1.5 deste manual.

6.2.1.14 Sumario
Consultar a secéo 4.2.1.6 deste manual.
6.2.2 Elementos Textuais

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 201la), os elementos textuais sao
constituidos de trés partes fundamentais: introducédo (que apresenta os objetivos do
trabalho e as razdes de sua elaborac¢éo), desenvolvimento (que detalha a pesquisa ou
estudo realizado, apresentando referencial tedérico e a metodologia utilizada) e

concluséo ou consideragdes finais.
6.2.2.1 Introducéo

A introducédo deve fornecer uma visao global da pesquisa, apresentando o
tema, a sua delimitacéo e justificando o motivo que levou o pesquisador a escolhé-lo.
Deve incluir a apresentacao do problema de pesquisa, 0s objetivos e as hipoteses (se

houver).
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6.2.2.2 Desenvolvimento

O desenvolvimento faz a apresentacdo do referencial tedrico e a exposicéo
detalhada do assunto. Divide-se, geralmente, em seg¢des e subsec¢bes que variam
conforme a natureza do trabalho. No desenvolvimento também deve ser apresentada

a metodologia utilizada para a realizacdo do estudo.
6.2.2.3 Concluséao

A conclusédo apresenta, de maneira sintética, os resultados do trabalho. Estes
devem corresponder ou dialogar com 0s objetivos e as hipGteses apresentadas no

estudo.

6.2.3 Elementos poOs-textuais

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011a), os elementos poOs-textuais sao:

referéncias, glossario, apéndice (s), anexo(s) e indice(s).
6.2.3.1 Referéncias
Consultar a secéo 4.2.3.1 deste manual.
6.2.3.2 Glossario
Consultar a secéo 4.2.3.2 deste manual.
6.2.3.3 Apéndice(s)
Consultar a secéo 4.2.3.3 deste manual.
6.2.3.4 Anexo(s)
Consultar a secéo 4.2.3.4 deste manual.

6.2.3.5 indice

Consultar a secéo 4.2.3.5 deste manual.
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7 APRESENTACAO DE POSTERES TECNICOS E CIENTIFICOS DE EVENTOS SEM
NORMATIZACAO ESPECIFICA

Quando o0s eventos ndo possuirem normatizagdo especifica para a
apresentacdo de Posteres Técnicos e Cientificos, os/as pesquisadores/as devem
seguir a NBR 15437 (ABNT, 2023), em meio eletrbnico ou impressos em papel, lona,
plastico, acrilico e/ou outro tipo de material, em formato 90 X 60 cm, e legivel a distancia
minima de 1 metro. Destacam-se, abaixo, 0s elementos obrigatérios e opcionais a

serem apresentados:

a) titulo (elemento obrigatorio): localizado na parte superior do pdéster, e subtitulo
(quando houver) localizado ap6s o titulo (tipograficamente diferente do titulo
ou separado por dois pontos);

b) nome do/s autor/es (elemento/s obrigatério/s. O/s nome/s ficam logo abaixo
do titulo e filiagdo institucional (informacdes opcionais de identificacdo
pessoal: data, cidade, estado, pais e 0 endereco de e-mail do/s
pesquisador/es). Em trabalhos académicos pode-se incluir o/s nome/s do/s
orientador/es);

c) resumo (elemento opcional conforme a NBR 6028 ABNT, 2021): sugere-se
gue nao seja extenso (com no maximo 100 palavras). Deve ser seguido de
palavras-chave;

d) referencial teérico (elemento obrigatério): a apresentacao pode ser em forma
de texto, tabelas (conforme normas do IBGE) e/ou ilustracdes. Caso haja
citacbes devem todas ser referenciadas;

g) consideracdes finais;

h) referéncias (quando houver);

i) verificagdo da correcdo gramatical e ortogréfica: deve ser de

responsabilidade do/s autor/es.
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8 DIREITOS AUTORAIS E PLAGIO ACADEMICO

A escrita cientifica exige uma pesquisa mais aprofundada, e com isso espera-
se que tanto os textos técnicos como os académicos tenham um bom nivel de escrita
e que nao viole os direitos autorais. O plagio além de ser considerado antiético é crime,
sendo passivel de sancdo penal aplicavel. Existe no Brasil a Lei n. 9.610, de 19 de
fevereiro, que “altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre direitos autorais e da
outras providéncias” (Brasil, 1998). Dentre os itens protegidos por esta Lei estdo obras
literérias, artisticas ou cientificas; sons e ilustrac6es (quadros, imagens) entre outras.
Quando é retirado de qualquer tipo de suporte, sejam impressas ou online, ideias,
conceitos, ilustracdes, tabelas ou frases de outro/a autor/a sem dar os devidos créditos,
sem citar a fonte, € considerado uma violacdo dos direitos autorais. Krokoscz (2011;
2012 apud Krokoscz, 2015) ressaltou alguns tipos de plagio, e entre eles consta:

a) plagio integral: apresenta uma coépia literal sem citar a fonte;

b) plagio parcial: em mosaico, apresenta frases de autores diferentes, mas sem
citar a fonte;

c) plagio conceitual: utiliza ideias de outro autor, mas sem citar a fonte;

d) autoplagio: reproduz trabalhos préprios, ja apresentados anteriormente.

Existem alguns softwares para verificacdo de plagio, em que séo realizadas
pesquisas rapidas de maneira gratuita (com um limite de buscas por dia mediante

cadastro em alguns casos). Pode-se citar o CopySpider, o Plagiarisma, o Plagium, entre

outros disponibilizados em formato online.

ATENCAO!

Tudo que for citado deve ser referenciado e tudo que foi referenciado deve ser

citado.
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9 CITACOES

De acordo com a NBR 10520:2023: Informacédo e documentacéao - Citacdes em
documentos - Apresentacdo (ABNT, 2023), citacdo é a mencdo no texto de uma
informacgdo extraida de outra fonte. Para qualquer forma de citacdo é obrigatéria a

indicacdo da referéncia do documento ao final do trabalho ou em nota de rodapé.

9.1 FORMAS DE CITACAO

Os tipos de citacBes sdo descritos a sequir.

9.1.1 Citacao direta

Citacdo direta é a reproducdo exata das palavras do autor. O trecho com até
trés linhas (citacdo direta curta) citado no texto deve estar entre aspas e seguir o
tamanho da fonte e espagamento utilizados nele, conforme os exemplos 1 e 2.

Quando a citacdo ultrapassar trés linhas (citacdo direta longa), deve-se
constituir novo paragrafo em espagamento simples entre as linhas, tamanho da fonte
menor que a do texto (tamanho 10), recuo de 4 cm da margem esquerda, alinhamento
justificado, sem entrada de paragrafo e sem aspas (ver exemplo 3).

Ao se fazer uma citacéo direta, deve-se colocar o sobrenome do autor seguido
da data da publicacédo da obra consultada (ano) e a indicacdo da(s) pagina(s). Também

se indica, quando houver, o(s) volume(s), o(s) tomo(s) ou a(s) secao(des).

Exemplo 1 - Citagao direta curta

Segundo Freire (1983, p. 30) “Este movimento dindmico € um dos aspectos

centrais, para mim, do processo de alfabetizacao”.
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Exemplo 2 - Citacdo direta curta (dentro do paragrafo)

A missdo da biblioteca universitaria € “Contribuir para a capacitagao do
estudante e para a formagdo continuada do préprio professor [...]" (Macedo;
Modesto, 1999, p. 49).

Exemplo 3 - Citacao direta longa

A Associacdo de Crédito e Assisténcia Rural foi a precursora da Emater,

conforme afirmam Toniol e Steil (2016, p. 97):

O inicio da extenséo rural no Brasil se deu na década de 1950. Naquele
periodo, a Associacdo de Crédito e Assisténcia Rural (Acar), que,
posteriormente, daria origem a Emater, prestava auxilio aos agricultores
em todas as etapas da cadeia produtiva, desde a obtencdo do
financiamento, passando pela producdo até a comercializagdo dos
produtos.

9.1.2 Citacao indireta

Citacao indireta € a reproducdo das ideias do autor, sem copiar trechos do
texto. E feito um apanhado geral das ideias. Neste tipo de citagdo ndo sdo utilizadas
aspas e recuo de texto. Os procedimentos para indicacdo da obra consultada séo
semelhantes a citacdo direta, com excecdo de que a indicacdo da/s pagina/s

consultada/s € opcional.

Exemplo:

Para Leitdo (2021), o valor de uma informacéo esta diretamente ligado ao
seu uso, sendo assim quanto mais os profissionais da informacé&o tornarem acessivel
a informac&o maior sera a sua legitimacéo pela sociedade e mais conhecimento sera

produzido.
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De acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2023, p. 11), “As citagdes indiretas de
diversos documentos de varios autores, mencionados simultaneamente, devem ser

separadas por ponto-e-virgula, recomenda-se em ordem alfabética”.

Exemplo:

Quando implantamos algo novo no espaco de uma biblioteca as maiores
barreiras a serem vencidas sdo as atitudinais. Cada biblioteca, por meio de seus
profissionais, deve buscar adequar seus espacos para que sejam cada vez mais

acessiveis, um destes caminhos é
Mazzoni et al., 2016; Mello, 2016).

0 uso do desenho universal (Baptista, 2016;

9.1.3 Citacao de citacdo (Apud)

Segundo a NBR 10520 (2023), a citagcdo de citacdo é utilizada quando o autor
do texto ndo tem acesso a obra original citada, reproduzindo, entdo, a informacao ja
referida por outro autor. Nesse caso, deve-se indicar o autor citado seguido pelo termo
“apud” ou “citado por” e o autor da obra consultada.

Na lista de referéncias, deve-se incluir o documento efetivamente consultado.
Em rodapé, recomenda-se colocar a referéncia completa do documento citado, mas

gue nao se teve acesso ao original.

Exemplo:

O incremento da especializagdo na ciéncia; o avango das disciplinas
cientificas, o que significa que pesquisadores requerem mais e mais conhecimento
para fazer avancos significativos (Katz; Martin, 1997* apud Vilan Filho, 2010, p. 33).

No rodapé da pagina:

IKATZ, Jared Sylvan.; MARTIN, Ben. What is research collaboration Research Policy.
Research Policy, v. 26, n.1, p. 1-18, mar. 1997.
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9.1.4 Citacao de informacgéo verbal

De acordo com a NBR 10520 (2023, p. 3), dados obtidos de informacdes orais
(palestras, discursos, comunicagdes, entre outros), devem ser indicados no texto ou
em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto:
Segundo Pedro Pedroso durante a Assembleia de Estudantes, havera uma
nova elei¢cdo para escolha dos representantes do Diretorio Académico.

No rodapé da pagina:

1 Noticia fornecida por Pedro Pedroso na Assembleia de Estudantes, Porto Alegre, em
outubro de 2012.

9.1.5 Citacao de trabalhos (livros, artigos, etc.) em fase de elaboracao

De acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2023), em citacao de trabalhos em fase
de elaboracao, deve-se indicar entre parénteses a expressao “em fase de elaboracao”

e indicar os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto:

Além destes motivos, esse manual qualifica egressos da Uergs para o0 ingresso
em programas de pés-graduacao, familiarizando-os com os conteudos de normas que
sdo exigidos pela maioria das instituicdes de ensino superior (em fase de elaboracéo)?.

No rodapé da pagina:

1 Manual para publicacdo de trabalhos académicos e cientificos da Universidade Estadual
do Rio Grande do Sul-Uergs, de autoria de Carina Lima et al, a ser editado pela Uergs,
2019.
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9.2 MAIS DE UMA OBRA DO AUTOR PUBLICADAS NO MESMO ANO

Quando ocorrer a citacdo de mais de uma obra de um autor publicada no
mesmo ano, a NBR 10520 (ABNT, 2023) recomenda distingui-las no texto,
acrescentando ap0s a data as letras mindsculas a, b, c..., observando a ordem na lista

de referéncias.

Exemplo:

No texto:

No primeiro livro citado na lista de referéncias indica-se a letra a:

Segundo Prestes (2015a, p. 22).

No segundo livro citado na lista de referéncias indica-se a letra b:

De acordo com Prestes (2015b, p. 60).

A indicacéo das letras deve ser feita na lista de referéncias no final do trabalho.

Nas referéncias:

PRESTES, Sérgio. O passado das cidades. Petrépolis, RJ: Aurora, 2015a.

PRESTES, Sérgio. Ciéncias sociais. Sdo Paulo: Atenas, 2015b.

9.3 CITACOES EM TRECHOS SUPRIMIDOS, ENFATIZADOS OU COMENTADOS

A NBR 10520 (ABNT, 2023, p. 3) estabelece que:

Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los com grifo ou negrito ou
italico indicando esta alteracdo com a expressdo “grifo nosso” entre
parénteses, apos a citacdo. Caso o destaque seja do autor consultado, usa-se
a expressao “grifo do autor”.
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Exemplo:

Exemplo 1:

‘A coleta dos dados realizou-se por meio de entrevistas nao-diretivas nas
incursbes a campo, este tipo de entrevista € uma das técnicas utilizadas no método

etnografico para produgao de dados” (Bresolin, 2022, p. 31, grifo do autor).

Exemplo 2:

“Quanto maior o grau de abertura da entrevista, maior a possibilidade de
captar praticas, sentidos e significados atribuidos pelos sujeitos [...]” (Cotanda et al.,
2008, p. 80, grifo nosso).

Segundo a NBR 10520 (ABNT, 2023), pode-se suprimir parte do texto nas
citacdes, utilizando trés pontos entre colchetes: [...].

Exemplo:

Para Mazzoni (2021, p. 4) as normas escolhidas sé&o “[...] os referenciais
minimos para garantir a funcionalidade, mas ndo garantem padrdes de qualidade do

conforto [...]".

Acrescenta-se interpolacfes ou comentarios entre colchetes para que a

compreensao do trecho ndo seja comprometida.

Exemplo:

Conforme afirma Mello, (2006, p. 18) “[...] sabemos que cada biblioteca é um
caso a parte [aplicado a qualquer biblioteca], uma realidade que deve buscar seus

proprios caminhos para construir espagos cada vez mais acessiveis”.

. uergs Sistema de

e et oo osy | BIDlIOTECAS



Manual para Publicacao de Trabalhos Académicos e Cientificos

Exemplo de nota explicativa nas citagdes:

No texto:

Macedo e Santos (2022, p. 43) escrevem que a fungdo primordial da
biblioteca universitaria € de “[...] promover a interface entre os usuarios e a
informacgéo [...] direcionando suas atividades ao cumprimento dos objetivos da

instituicao”.

No rodapé da péagina:

1 A biblioteca universitaria, conforme exposto acima, € condicionada a IES a que pertence,
dentro dessa conjuntura ela deve estabelecer sua missédo, para atender as necessidades
informacionais dos usudrios e o0s objetivos institucionais.

9.4 LEMBRETES SOBRE CITACOES

Todas as obras que forem citadas no texto devem estar com a referéncia
completa na lista de referéncias ao final do trabalho. Obras consultadas durante o
estudo, mas que néao foram citadas no trabalho, ndo devem aparecer na lista.

Seguem alguns exemplos de correspondéncia entre a citacéo e a referéncia:

No texto:
Segundo Freire (1983, p. 25) “A compreensao critica da alfabetizagcado, que
envolve a compreensao igualmente critica da leitura, demanda a compreensao critica

da biblioteca”.

Nas referéncias:

FREIRE, Paulo. Alfabetizacdo de adultos e bibliotecas populares — uma introducéo.
In: FREIRE, Paulo. A importancia do ato de ler: em trés artigos que se completam.
42. ed. Sao Paulo: Cortez, 2001. 87 p. (Colecdo Questdes da Nossa Epoca; 13).
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No texto:
De acordo com Macedo e Modesto (1999, p. 49), a misséo da biblioteca é:

Contribuir para a capacitacdo do estudante e para a formacéo continuada do
préprio professor, no sentido de torna-los ‘usuarios independentes da
informagéo’, conscientizando-os de que, usando corretamente 0S recursos
informacionais e os principios de pesquisa bibliografica, retornaréo ao sistema
de informac¢éo para contribuir com novas produ¢des de conhecimento, com
apoio em normas documentais.

Nas referéncias:

MACEDO, Neusa Dias de; MODESTO, Fernando. Equivaléncia: do servico de
referéncia convencional a novos ambientes de redes digitais em bibliotecas. Revista
Brasileira de Biblioteconomia e Documentacao, Sédo Paulo, v.1, n.1, p. 38-72,

1999.

Observa-se que o nome dos autores nas citacdes deve corresponder com o
mesmo modo de escrita do nome na referéncia. As datas corretas também merecem
atencao, pois o que diferencia duas obras de mesmo autor na referéncia é o titulo, mas

na citacdo é o ano.
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10 REFERENCIAS

S&o apresentadas as regras gerais para indicacédo das referéncias utilizadas
nos trabalhos, conforme a NBR 6023 (ABNT, 2018). Recomenda-se a apresentacao
das referéncias em ordem alfabética e alinhadas a esquerda, em espaco simples e
separadas entre si por uma linha em branco de espacgo simples.

Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

Os elementos da obra que compdem a referéncia podem ser essenciais ou

complementares. Os essenciais sdo aqueles imprescindiveis para a identificacdo da

obra. Os complementares sado aqueles opcionais, que, acrescentados aos essenciais,

permitem melhor caracterizar as obras referenciadas:

a) autor: pelo ultimo sobrenome em letras todas maiusculas. O restante do
nome com inicial mailscula e as demais em letra mindscula. As expressoes
tradutor, ilustrador, organizador, etc. devem ser acrescentadas ap0s o nome,
de forma abreviada e em letra mindscula: trad., ilustr., org. etc. Os nomes e
sobrenomes (com excecdo do ultimo sobrenome) podem ser abreviados,
entretanto recomenda-se utilizar o nome por extenso. Em ambos 0s casos,
devem ser padronizados em toda a lista de referéncias;

b) titulo: podem ser utilizados os recursos negrito, sublinhado ou italico, para
destaca-los. O recurso utilizado deve ser o mesmo em todas as referéncias;

c) subtitulo: se houver, deve ser separado do titulo por dois pontos, sem
utilizar os recursos negrito, sublinhado ou itélico;

d) edicdo: quando houver, indica-se o niumero da edi¢cdo seguido de ponto e
da abreviatura da palavra edigcao (ex: 35. ed.);

e) local: cidade, estado ou pais de publicacdo. Pode-se indicar das seguintes
maneiras: a) colocar a cidade, ou o estado, ou o pais, desde que indicados
no documento; b) colocar o local entre colchetes, caso ndo aparega no
documento, mas seja identificado; e, c) local néo identificado, utiliza-se a
expressao sine loco, abreviada entre colchetes [S.1.];

f) editora: apenas o nome que identifique, eliminando-se as indicacfes
“‘editor”; “livraria”, “companhia’, desde que dispensavel para sua
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identificacdo. Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, separadas
por ponto e virgula. Se ndo indicar o nome da editora, deve-se escrever a
expressao sine nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.]. Quando o local e
o editor ndo puderem ser identificados na publicacéo, utiliza-se [S.Il.: s.n.];

g) ano de publicac&do. Se nenhuma data de publicagéo for identificada, deve-
se registrar uma data provavel usando [19737?]; caso tome conhecimento de
uma data certa, mas ndo indicada no item, use [1973]; especifique uma data
aproximada usando [ca. 1960]; uma década certa usando [197-]; uma
década provavel usando [197-?]; um século certo usando [18--], ou, um
século provavel usando [18--7];

h) nimero de paginas ou volumes: indica-se 0 niumero de paginas (nao
obrigatdrio), seguido da abreviatura “p.”. Quando h& mais de um volume,
indica-se o numero deste, seguido da abreviatura “v.”;

i) titulo da série: indicam-se as séries ou cole¢cdes como ultimo elemento da
referéncia, entre parénteses, e tal como se apresentam na publicacdo. O
namero da publicacédo da série deve ser indicado com algarismos arabicos,
mesmo que apareg¢a na publicagdo em romanos, desprezando-se as

indicacdes “n.

10.1 PARA AUTORES REPETIDOS

Ao referenciar uma autoria repetida, ordenar pela data mais antiga de forma

crescente.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Planejamento estratégico: conceitos,
metodologia e préticas. 26. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2018.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Planejamento estratégico: conceitos,
metodologia e praticas. 29. ed. Sado Paulo: Atlas, 2022.

10.2 LIVROS

Para compor a referéncia de livros, indicamos o uso de elementos essenciais,

conforme mostra o exemplo abaixo:
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AUTOR (ES). Titulo: subtitulo. Edi¢éo (informar a partir da segunda edi¢&o). Local
da publicacdo: Editora, Ano. NUmero de paginas ou volumes (opcional).

Exemplo:

OLIVEIRA, Nestor Braz de. Cooperativismo: guia pratico. Porto Alegre: FDRH, 1979.

Observa-se que, algumas normas ou sites, que auxiliam na elaboracédo de
referéncias, utilizam o termo “Monografia” para se referir a um livro e “parte de
monografia” para se referir a um capitulo de livro.

Para livros disponiveis em meio eletrénico, acrescentar ao final as seguintes
informacdes: o endereco de DOI (quando houver) e o endereco de acesso com a

informacédo: Disponivel em: (link de acesso) e Acesso em: (data de acesso), conforme

exemplo abaixo:

ASSIS, Machado de. Aquarelas. Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1994. Disponivel em:
http://machado.mec.gov.br/obra-completa-lista. Acesso em: 12 mar. 2024.

Exemplo de livro com enderego de DOI:

PEIXOTO, Joao Alvarez. Automacao Industrial: uma viagem por TCCs do Curso
Tecnologico em Automacéao Industrial - Uergs. Porto Alegre: Uergs, 2023.
http://doi.org/10.21674/9786586105926.1-468 Disponivel em:
https://repositorio.uergs.edu.br/xmlui/handle/123456789/3038. Acesso em: 19 mar.
2024.

Com um autor:

OLIVEIRA, Geraldo Fulgéncio de. 3000 dicas de fisica. 2. ed. Porto Alegre: Solidus,
2004. 238p.

O autor é mencionado conforme seu ultimo sobrenome. Caso o autor tenha as
designacdes Filho, Sobrinho, Neto, elas devem aparecer juntamente com o ultimo

sobrenome, conforme segue:

MAESTRI FILHO, Mario José. A agricultura africana nos séculos XVI e XVII no
litoral angolano. Porto Alegre: IFCH/UFRGS, 1978.
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Com até trés autores:

ALONSO, Nidila Cristina; FRANTZ, Valéria Lucas; BRESOLIN, Marcelo.
Fundamentos de metodologia cientifica. 5. ed. Sdo Paulo: Melhoramentos, 2023.

Com mais de trés autores:

Quando houver quatro ou mais autores convém indicar todos. Permite-se que se

indique apenas o primeiro, seguido da expressao “et al.”

PURVES, William Kirkwood et al. Vida: a ciéncia da biologia. 8. ed. Porto Alegre:
Artmed, 2022.

PURVES, William Kirkwood; SADAVA, David; HELLER, Craig; HILLIS, David. Vida: a
ciéncia da biologia. 8. ed. Porto Alegre: Artmed, 2022.

Quando o autor é uma entidade:

Podem ser descritas pela maneira conhecida, abreviada ou por extenso, ou

conforme consta no documento (ABNT, 2018).

IBGE. Normas de apresentacéao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de
apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

Orgaos governamentais:

No caso de 6rgaos governamentais, seu nome € precedido pelo nome do 6rgao
superior (pais, estado ou municipio) considerando a subordinacao hierarquica, quando

houver.
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BRASIL. Secretaria Especial de Politicas para as Mulheres. 4° prémio construindo a
igualdade de género: redacdes e artigos cientificos premiados. Brasilia, DF: SPM,
2019.

Publicacéo sob a responsabilidade de um organizador ou compilador ou

editor ou coordenador:

MELLO, Amanda Meincke; PUPO, Deise Tallarico; FERRES, Sofia Pérez (org.).
Acessibilidade: discurso e pratica no cotidiano das bibliotecas. Campinas, SP:
Unicamp, 2016.

SPERRY, Suzana; BRUM, Adolpho Roberto (comp.). Bibliografia brasileira: figo,
magca e morango. Pelotas, RS: EMBRAPA, 1980.

Com tradutor:
ODIORNE, George Stanley. Administracao por objetivos. Traduc&o e notas: Antonio
Garcia de Miranda Netto. Rio de Janeiro: LTC, 1976.
HEINRICH, Wdlfflin. Conceitos fundamentais da histdria da arte: o problema da

evolucao dos estilos na arte mais recente. Traducdo de Jodo Azenha Junior. 4. ed.
Sao Paulo: Martins Fontes, 2000.

Autoria desconhecida:

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo da obra. Neste

caso, a primeira palavra do titulo escreve-se em mailscula. Nao se utiliza o termo

“anbnimo” ou a expressao “autor desconhecido”. Obras sem autor sdo citadas e

referenciadas iniciando pelo titulo, conforme a seguir:

Livro com autoria desconhecida:
POLEMICAS do nosso tempo. Porto Alegre: Atenas, 2012.
Artigo e/ou matéria de revista com autoria desconhecida:

VIDA extraterrestre. Super Interessante, Rio de Janeiro, p. 09-11, 25 fev. 2017.

. uergs Sistema de

ke el orocmeosd | BIDlTOtECAS



Manual para Publicacao de Trabalhos Académicos e Cientificos

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de Janeiro, ano 26, n. 1344,
p. 30-36, 3 fev. 2002.

Artigo ou matéria de jornal com autoria desconhecida:

EMPRESAS de 6nibus da Capital aumentam os precos das passagens de 6nibus. Sul
21, Porto Alegre, p. 11, 05 dez. 2017.

Artigo ou matéria em site com autoria desconhecida:

Caso nao tenha autoria definida, a entrada sera pela instituicdo responsavel

pelo site. Isto se aplica a empresas, blogs e demais paginas.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL. Exibi¢céo de filmes sobre
a ditadura militar na América Latina. 2019. Disponivel
em:https://www.uergs.edu.br/exibicao-de-filmes-sobre-a-ditadura-militar-na-america-
latina-577e8c6bl4ala. Acesso em: 16 jun. 2024.

Nota de série ou colegéo:

FRANTZ, Telmo Rudi. Cooperativismo empresarial e desenvolvimento agricola: o
caso da COTRIJUL. ljui, RS: COTRIJUI, 2016. (Série FIDENE).

10.3 CAPITULO DE LIVRO

Os elementos essenciais e a sequéncia das informacfes sdo a seguintes:

AUTOR(ES) DO CAPITULO. Titulo do capitulo ou parte referenciada. In:
AUTOR(ES) DA OBRA. Titulo da publicac&o: subtitulo (se houver). Edi¢cdo. Local
da publicacdo: Editora, Ano. NUumero de volumes, parte do capitulo e/ou pagina
inicial-final da parte referenciada.

O(s) autor(es) do capitulo sendo o mesmo da obra:

FREIRE, Paulo. Alfabetizacdo de adultos e bibliotecas populares: uma introducao. In:
FREIRE, Paulo. A importancia do ato de ler: em trés artigos que se completam. 42.
ed. Sao Paulo: Cortez, 2001. p. 25-41.
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O autor do capitulo néo é o da obra:

MASCARENHAS, Marcelo. Biosseguranca. In: SANTOS, Paula Cilene Pereira dos;
BOCK, Patricia Martins (org.). Manual préatico de bioquimica. Porto Alegre: Sulina;
Editora Universitaria Metodista IPA, 2008. p.1318-1319.

Usa-se a expressdo “In:” para capitulos de livros, nunca para artigos de

publicacdes periddicas (jornais, revistas).

10.4 PUBLICACAO PERIODICA

Publicacdes periodicas sdo consideradas quaisquer tipos de revistas, jornais,

boletins e informativos com periodicidade.

10.4.1 Artigo e/ou matéria de revista

Os elementos essenciais e a sequéncia das informagdes séo as seguintes:

AUTOR(ES). Titulo do artigo ou matéria. Titulo da Publicacao, Local de
publicagcdo, nimero do volume e/ou ano, numero do fasciculo, paginagéo inicial e
final, as informacdes de periodo e data de publicacéo.

ATENCAO!
Em referéncias de Artigos de Periddico, o destaque (italico ou negrito)

aparece no nome do periédico.

Com autoria:

CARDOSO, Arnaldo. Quimica de organofosforados. Quimica Nova: érgao de
divulgacao da Sociedade Brasileira de Quimica, Sdo Paulo, v. 38, n. 8, p. 21-36,
2015.

PRESTES, Luciano Leite; OLIVEIRA, Evaristo. Qualidade de vida das pequenas
cidades. Revista Vida, Veranodpolis, v. 3, n.1, p. 3-16, set./dez. 2017.
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ALENCAR, Joel et al. O preco da prata minerada. Boletim da Sociedade Brasileira
de Mineralogia, Santana do Livramento, v. 32, n. 2, set./dez. 2017.

Para artigos disponiveis online, acrescente o DOI (quando houver) e as
informagdes Disponivel em: (com o link de acesso) e Acesso em: (com a data de
acesso):

SEMENSATTO, Simone. Revistas cientificas e 0 movimento open-access. Revista
Eletrénica Cientifica da UERGS, v. 4, n. 3, p. 340-342, 23 out. 2018. DOI:
https://doi.org/10.21674/2448-0479.43.340-342. Disponivel em:
https://revista.uergs.edu.br/index.php/revuergs/article/view/1651. Acesso em: 19 mar.
2024.

CUTY, Jeniffer. A preservacao cultural sob a ética do imaginario e da memoaria
coletiva. lluminuras: tempos de memodrias, identidades e sociabilidades, Porto Alegre,
v. 10, n. 24, p. 1-10, 2009. DOI: https://doi.org/10.22456/1984-1191.11829. Disponivel
em: https://seer.ufrgs.br/iluminuras/article/view/11829. Acesso em: 20 jun. 2023.

PAULINO, Jéssica Frontino; AFONSO, Julio Carlos. Da fama ao ostracismo: oito
reagentes que deixaram o ambiente laboratorial. Quimica Nova, v. 44, n. 10, p. 1395-

1403, 2021. Disponivel em: https://www.scielo.br/j/gn/a/MInS97 XrjgtjXdKDKdXrwtH/#.
Acesso em: 19 fev. 2024.

10.4.2 Artigo ou matéria de jornal

Podem ser utilizados artigos com ou sem autoria, conforme segue.

Com autoria:

ASSIS, Machado de. Quase Ministro. Diario do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 31
out. 1975. Diario 2, p. 1.

Para artigos ou matérias disponiveis online, colocar as informacdes de acesso

Disponivel em: (link exato do acesso) e Acesso em: (data do acesso: 21 mar. 2024. -

observando que o més de maio que fica escrito por extenso: 15 maio 2024):

GOVERNO anuncia novos cortes de gastos. Correio do Povo, Porto Alegre, 22 nov.
2018. Disponivel em: http://www.jornalnh.com.br/noticias/cidadesregiao,canal-8,ed-
240,ct-721,cd-218289.htm. Acesso em: 22 nov. 2022.
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10.5 TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO

Os elementos essenciais e a sequéncia das informacfes sdo as seguintes:

AUTOR(ES). Titulo do trabalho e subtitulo (se houver). In: NOME DO EVENTO,
edicdo do evento (se houver, escreve-se em numeros arabicos).,ano, local (cidade)
de realizacdo. Titulo dos anais [...]. Local de publicacéo: editora, data de
publicacdo. Pagina inicial e final.

Exemplo:

SILVA, Pedro. Normas para apresentacao de trabalhos. In: SALAO INTEGRADO DE
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UERGS, 2., 2012, Sao Luiz Gonzaga, RS.
Anais [...]. Sdo Luiz Gonzaga: Uergs, 2012. p. 15-31.

OLIVEIRA, Cassio Adilio Hoffmann; BERRETA, Marcia dos Santos Ramos. Analise
temporal da perda de vegetacdo nativa por meio da plataforma Mapbiomas nos
Campos de Cima da Serra no Rio Grande do Sul. In: FERRARINI,Suzana Frighetto et
al. (org.) SIMPOSIO DE GESTAO AMBIENTAL, 5., 2023, S&o Francisco de Paula,
RS. Anais [...]. Sdo Francisco de Paula: Uergs, 2023. p. 83-87.
https://doi.org/10.6084/m9.figshare.25432009. v. 1. Disponivel em:
https://repositorio.uergs.edu.br/xmlui/handle/123456789/3256. Acesso em: 08 abr.
2024.

Quando se refere ao conjunto de trabalhos apresentados no evento.
Exemplo:

SIMPOSIO DE AGROECOLOGIA, 1., 2013, Guaporé, RS. Anais de Resumos [...].
Guaporé: Editora Nova, 2018.

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD orientado a
objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo.
Anais [...]. Sado Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

Para resumos disponiveis online, colocar as informacdes de acesso Disponivel

em: (link de acesso) e Acesso em: (data do acesso):

SALAO INTEGRADO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DA UERGS, 10., 2021.
Anais [...]. Porto Alegre: Uergs, 2021. Disponivel em: http://pev-
proex.uergs.edu.br/index.php/xsiepex/issue/view/32. Acesso em: 01 jun. 2022.
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10.6 TESES, DISSERTACOES E MONOGRAFIAS

Os elementos essenciais e a sequéncia das informacfes sédo as seguintes:

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Ano de depdsito do trabalho. Indicacdo de
monografia ou dissertacao ou tese (Grau e area de concentracao) - Indicacédo da
Faculdade, da Universidade (por extenso), Local, Ano de Concluséo.

Exemplos:

SANHUDO, Daniel Gunnar Flores. A atividade turistica em ambientes costeiros do
municipio de Tapes: uma revisdo da literatura sobre os desafios na perspectiva do
desenvolvimento sustentavel. 2022. Monografia (Graduacdo em Bacharelado em
Gestdo Ambiental) - Universidade Estadual do Rio Grande do Sul, Tapes, RS, 2022.

SALAZAR, Rodrigo Fernando dos Santos. Aplicacdo de processo oxidativo
avancado (POA) como pré-tratamento de efluente de laticinio para posterior
tratamento bioldgico. 2009. Dissertacdo (Mestrado em Novos Materiais e Quimica
Fina) - Escola de Engenharia de Lorena, Universidade de Sao Paulo, Lorena, SP,
20009.

LUCAS, Neide Maria. Desempenho animal em sistema silvipastoril com Acécia-
negra (Acacia mearnsii De Wild.) e rendimento de matéria seca de cultivares de
Panicum maximum Jacq. sob dois regimes de luz solar. 2004. Tese (Doutorado
em Zootecnia) - Faculdade de Agronomia, Universidade Federal do Rio Grande do
Sul, Porto Alegre, 2004.

10.7 RELATORIOS DE ESTAGIO OU DE PESQUISA

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Local de publicacdo: Editor ou Instituicao
responséavel pela publicacdo, ano de publicacdo. Indicagdo de Relatorio.

Exemplo:

RODRIGUES, Maércia. Purificagdo de derivados de leite. Cruz Alta: Uergs, 2009.
Relatorio de Estagio.
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ATENCAO!
Caso a obra nao tenha autor pessoal, a entrada € pelo coordenador. Na falta do

mesmo a entrada é pelo autor entidade.

10.8 REFERENCIAS LEGISLATIVAS

Os elementos essenciais sao 0s seguintes:

JURISDICAO. Orgdo competente (se houver). Tipo de norma (Lei ou Decreto, etc.),
namero e data (dia, més e ano). Ementa (optativa). Dados da publicacéo.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da Agricultura. Lei n° 15.771, de 17 de setembro de 2009. Dispde
sobre a Politica Nacional de Agricultura, define as atribuicbes do Governo Federal no
planejamento, desenvolvimento e estimulo ao setor agricola e da outras providéncias.
Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF,
18 set. de 20009.

BANCO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL. Diretoria. Circular Técnica n° 48,
de 3 de abril de 2017. Altera o Regimento do Mercado de Acdes. Diério Oficial da
Unido: secao 1, Brasilia, DF, ano 20, n. 15, p. 32, 4 maio 2017.

RIO GRANDE DO SUL. Lei n® 13.584, de 28 de dezembro de 2002. Dispde sobre a
produgéo, industrializagdo, circulagdo e comercializagao da do tomate, seus
derivados e congéneres e cria o Fundo de Desenvolvimento e Inovacdo da Cadeia
Produtiva do tomate no Estado - FUNDOTOMATE. Diario Oficial do Estado do Rio
Grande do Sul, Porto Alegre, RS, 31 dez. 2002.

Se a legislacéao for retirada do site do Planalto ou outro local da internet (meio

eletrénico):

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2021]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 22 jan.
2022.

PORTO ALEGRE. Lei n. 11.000, de 9 de dezembro de 2010. Inclui a efeméride dia
municipal do escritor gaiucho no anexo a lei n® 10.904, de 31 de maio de 2010 [...]
Porto Alegre: Camara Municipal, [2010]. Disponivel em:
https://leismunicipais.com.br/al/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2010/1100/11000/lei-
ordinaria-n-11000-2010-inclui-a-efemeride-dia-municipal-do-escritor-gaucho-no-
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anexo-a-lei-n-10904-de-31-de-maio-de-2010-que-institui-o-calendario-de-datas-
comemorativas-e-de-conscientizacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-organiza-e-
revoga-legislacao-sobre-o-tema-e-alteracoes-posteriores-que-sera-comemorada-no-
dia-30-de-julho?g=1€i%2011000. Acesso em: 22 fev. 2022.

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econémico. Parecer
técnico n® 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set. 2006.
Disponivel em:
http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-AC-2006-
08012.008423-International_BusIines_Machlne.PDF. Acesso em: 31 maio 2024.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL. Conselho Universitéario.
Resolucao n° 01/2017, de 29 de fevereiro de 2017. Dispbe sobre a criacdo de
mestrados. Porto Alegre: Conselho Universitario, 2017. Disponivel em:
http://www.reitoria.uergs.br/ consultaAtaResolucao.php?tipoDocumento. Acesso em:
20 set. 2017.

10.9 OUTRAS REFERENCIAS DE DOCUMENTOS EM MEIO ELETRONICO

Nesta secdo sdo descritas as referéncias de documentos como: e-books,

documentos em CD-ROM, bases de dados, etc.

Documento no todo:

BILAUVA, Béarbara. Observacéao clinica dos acidentes. Rio de Janeiro: EPUB, 1999.
1 CD-ROM.

VIEIRA JUNIOR, Itamar. Torto arado. Sao Paulo: Todavia, 2019. E-book.

Parte de documento:

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). Estdmago. In: INSTITUTO NACIONAL
DO CANCER (Brasil). Tipos de cancer. [Brasilia, DF]: Instituto Nacional do Cancer,
2010. Disponivel em: http://www2.inca.gov.br/
wps/wcm/connect/tiposdecancer/site/home/estomago/defnicao. Acesso em: 18 mar.
2010.
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https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2010/1100/11000/lei-ordinaria-n-11000-2010-inclui-a-efemeride-dia-municipal-do-escritor-gaucho-no-anexo-a-lei-n-10904-de-31-de-maio-de-2010-que-institui-o-calendario-de-datas-comemorativas-e-de-conscientizacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-organiza-e-revoga-legislacao-sobre-o-tema-e-alteracoes-posteriores-que-sera-comemorada-no-dia-30-de-julho?q=lei%2011000
https://leismunicipais.com.br/a1/rs/p/porto-alegre/lei-ordinaria/2010/1100/11000/lei-ordinaria-n-11000-2010-inclui-a-efemeride-dia-municipal-do-escritor-gaucho-no-anexo-a-lei-n-10904-de-31-de-maio-de-2010-que-institui-o-calendario-de-datas-comemorativas-e-de-conscientizacao-do-municipio-de-porto-alegre-e-organiza-e-revoga-legislacao-sobre-o-tema-e-alteracoes-posteriores-que-sera-comemorada-no-dia-30-de-julho?q=lei%2011000
http://www2.inca.gov.br/
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10.9.1 Site

Para elaborar a referéncia de texto retirado de site, verifique se esse texto tem
titulo e autor. Identificando titulo e autoria no site, a referéncia ficara da seguinte

maneira:

NOBREGA, Paulo. Como o ocidente venceu. 2018. Disponivel em:
http://www.diariodocentrodomundo.com.br/como-o-ocidente-se-venceu/. Acesso em:
16 jun. 2018.

Caso néo possua, use a entidade como autoria.

UERGS. Nova sede da Unidade Horténsias, em Sao Francisco de Paula, tera projeto
escolhido por concurso publico de arquitetura. 2022. Disponivel em:
encurtador.com.br/qsH47. Acesso em: 01 jun. 2022.

10.9.2 Base de dados

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Base de dados de
Pesquisa Agropecuéria. Campinas: EMBRAPA, 2019. Disponivel em:
http://www.bdpa.cnptia.embrapa.br/. Acesso em: 20 jun. 2023.

10.9.3 Videos, filmes, pecas teatrais e exposicdes

Inclui filmes, videocassetes, DVD e online. Os elementos essenciais sdo 0s

seguintes:

TITULO. Diretor/produtor. Local: Produtora, data. Especificacdo do material.

Exemplo 1:
TROPA de elite 2. Dire¢&o: José Padilha. [S.l.]: Universal, 2021. 1 DVD.

Exemplo 2: Para videos publicados no Youtube, seguir o mesmo modelo,

porém, acrescentar os dados de acesso no final.
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POEMAS escolhidos de Gregoério de Matos. [S.I: s.n.], 2020. 1 video (19 min).
Publicado pelo canal Tatianagfeltrin (TLT). Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=iWJ-EL86yls. Acesso em: 22 fev. 2022.

Exemplo 3: referéncia de um espetaculo com informacdes
complementares.

MUNDO sem florestas. Direcdo: Sandra Borges e Severino Ordonez. Producéao:
Sandra Borges, Cidimara Caetano e Severino Ordonez. Porto Alegre: 14 set. 2022.
Peca teatral apresentada no espaco Estudio Natureza. Duragdo: 2h e 35 min.
Colaboracéo Artistica: Pedro Valadares.

Exemplo 4: referéncia de um espetaculo que ocorre dentro de um evento

MUNDO sem florestas. Direcdo: Sandra Borges e Severino Ordonez. Producao:
Sandra Borges, Cidimara Caetano e Severino Ordonez. Porto Alegre: 14 set. 2022.
Peca teatral apresentada no espaco Estudio Natureza. Duracao: 2h e 35 min.
Colaboracéao Artistica: Pedro Valadares. A peca teatral compde uma série de
apresentacoes da Amostra Porto Alegre de Teatro.

Exemplo 5: Exemplo de exposicao de arte

MUSEU de Arte do Rio Grande do Sul (MARGS); Fundacéao Iberé Camargo. Iberé e o
MARGS: trajetdrias e encontros. Porto Alegre: MARGS; Fundagéo Iberé Camargo,
2024. Curadoria: Francisco Dalcol.

10.9.4 Redes Sociais e Blogs

De acordo com a norma (ABNT, 2018, p. 33), os elementos essenciais sao:
“autor, titulo da informagé&o ou servigo ou produto, versao ou edi¢cdo (se houver), local,
data e descricdo fisica do meio eletrénico”. Quando necessario, acrescentar os
elementos complementares para melhor identificar o documento. Segue, abaixo, alguns

exemplos:

OLIVEIRA, Jonatas Pereira Macedo. Repositério digital da UFRGS é destague em
ranking internacional. Maceio, 19 ago. 2021. Twitter: @biblioufal. Disponivel em:
http://twitter.com/#!/biblioufal. Acesso em: 20 ago. 2021.
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FEMINISMO. In: WIKIPEDIA: the free encyclopedia. [San Francisco, CA: Wikimedia
Foundation, 2021]. Disponivel em: https://pt.wikipedia.org/wiki/Feminismo. Acesso em:
22 fev.. 2022.

UERGS. Dicas de leitura - Engenharia da computacgéo (1). In: UERGS. Blog do
Sistema de Bibliotecas. Porto Alegre, 17 nov. 2021. Disponivel em:
https://bibliotecauergs.blogspot.com/2021/11/dicas-de-leitura-engenharia-da.html.
Acesso em: 22 fev. 2022.

UERGS. Biblioteca Central. Dicas de ABNT!. Porto Alegre, 8 jul. 2021. Facebook:
Biblioteca-Central-da-Uergs-106094167789868. Disponivel em:
https://www.facebook.com/Biblioteca-Central-da-Uergs-
106094167789868/photos/pcb.344941870571762/344941600571789. Acesso em: 22
fev. 2022.

10.9.5 Podcast

O podcast € um documento sonoro em meio eletrénico e pode ser referenciado

da seguinte forma, segundo a norma (ABNT, 2018, p. 27):

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucao de]: Christian Gutner. [S. L]:
Escriba Café, 19 mar. 2020. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out.
2020.

10.10 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS E FONTES

Outros tipos de documentos e fontes consistem em quaisquer tipos de
documento iconografico, documento cartografico, documento sonoro, partituras e

documentos tridimensionais.

10.10.1 Documento iconogréafico (imagem)

Inclui pintura, gravura, ilustragdo, desenho técnico e cartaz. Os elementos

essenciais sdo 0s seguintes:

AUTOR. Titulo. Data. Especificagdo do suporte.
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Exemplo:

CAMARGO, lberé. Ciclistas. 1989. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 180 x 213 cm.
Colegcao Maria Coussirat Camargo.

PRESTES, S. A. Serra do Rio do Rastro. 1955. Original, 6leo sobre tela, 50 x 50 cm.
Colecéo patrticular.

Exemplo de obras de arte sem titulo:

PRESTES, S. A. [Sem titulo]. 1955. Original, 6leo sobre tela, 50 x 50 cm. Colecao
particular.

10.10.2 Documento cartografico

Para a indicacdo de atlas, mapas, globo, fotografia aérea, etc., os elementos

essenciais sdo 0s seguintes:

AUTOR(ES). Titulo. Local: editora, data. Designacao especifica e escala.

Exemplo:

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo). Regides de governo do
Estado de Sao Paulo. S&o Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

10.10.3 Documento sonoro

Documento que contém o registro de vibracbes sonoras (palavra, canto,
musica, entre outros). Inclui CD-ROM, DVD, pen drive, online e outros. Os elementos

essenciais sdo 0s seguintes:

TITULO. Compositor(es) ou intérprete(s). Local: gravadora (ou equivalente), data.
Especificacdo do suporte.
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Exemplo 1: Documento sonoro no todo

LOVER over gold. Intérprete: Dire Straits. [Windsor]: Reprise; Duck; MTV, 1996. 1 CD-
ROM.

Exemplo 2: Documento sonoro em parte

VIVENDO em paz. Intérprete: Tuzé Abreu. In: VELO. Intérprete: Caetano Veloso.
[S.1.]: Universal, 1984. 1 CD-ROM.
Exemplo 3: Para audiolivros a indicacdo de autor deve preceder o titulo

ASSIS, Machado de. O Alienista. Voz de Leni. LibriVox, 2009. Audiolivro (1 h 58 m
45 s), 54 mb. Disponivel em: https://librivox.org/o-alienista-by-machado-de-assis/.
Acesso em: 09 jul. 2018.

10.10.4 Partitura

Inclui partitura impressa ou em meio eletrénico. Os elementos essenciais sao

0S seguintes:

AUTOR(ES). Titulo. Local: editora, data. Designacao especifica e instrumento a que
se aplica.

Exemplo:

BURGMULLER, Johann Friedrich. 18 estudos de género: 2° volume para piano: op.
109. Sao Paulo: Ricordi Brasileira, 1965. 1 partitura (34 p.)

Para partituras disponiveis online, colocar as informacdes de acesso Disponivel

em: (link de acesso) e Acesso em: (data do acesso), conforme o exemplo abaixo:

ANDRADE, Gregory. Cantando na chuva. 1 partitura. Disponivel em:
http://www.funarte.gov.br/projetocoral/wp-content/uploads/2012/05/cantando
nachuva.pdf Acesso em: 27 nov. 2022.
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10.10.5 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes e objetos. Os elementos essenciais sdo 0s
seguintes:

AUTOR(ES) (se for identificado), Titulo, data. Especificacdo do objeto.

Exemplo:
ALEIJADINHO. Chafariz. 1758. 1 escultura variavel.

SANTOS, Marcos. Escultura em pedra 1959. 1 escultura, pedra colorida e resina.
Colecéo de Pedro da Nobrega.

10.10.6 Cartas, cartdes e documentos semelhantes

REMETENTE(S). [Denominacéao]. Destinatario: Nome(s) do(s) destinatario(s).
Local, data. Tipo de correspondéncia.

Exemplo 1:

PRESTES, Luis. [Correspondéncia]. Destinatario: Maicon Prestes. Caxias do Sul, 7
jun. 1999. 1 cartao.

Exemplo 2: Em meio eletrbnico, acrescenta-se o endereco eletronico e data
de acesso

PRESTES, Luis. [Correspondéncia]. Destinatario: Maicon Prestes. Caxias do Sul, 7
jun. 1999. 1 cartdo. Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=8P4fsjvk1l k.
Acesso em: 13 mar. 2019.
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10.10.7 Patentes

INVENTOR(ES). Titulo. Depositante: Nome(s) do(s) depositante(s). Procurador:
Nome(s) do(s) procurador(es). NiUmero da patente. Data de depoésito. Data de
concessao.

Exemplo 1:

MORAIS, Cleber et al. Ferramenta para elaboracédo automatica de Normas.
Depositante: Universidade Nova. Procurador: Simone Santos. BR n. PI0O00001-1A.
Deposito: 27 jan. 2019. Concessédo: 25 mar. 2019.

Exemplo 2: Em meio eletrbnico, acrescenta-se o endereco eletrbnico e a data
de acesso.

MORAIS, Cleber et al. Ferramenta para elaboracdo automatica de Normas.
Depositante: Universidade Nova. Procurador: Simone Santos. BR n. PI0O00001-1A.
Depésito: 27 jan. 2019. Concesséo: 25 mar. 2019. Disponivel em:
https://www.patentes.com/watch?v=8P4fsjvk1l_k. Acesso em: 13 mar. 2022.
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11 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

As regras gerais de apresentacdo sao constituidas de: formato, margem,
espacamento, numeragao progressiva, paginacdo, abreviaturas e siglas, notas de
rodapé, equacdes e formulas, ilustracdes e tabelas.

11.1 FORMATO

Segundo a NBR 14724 (ABNT, 2011a), o tamanho das folhas utilizadas no
trabalho deve ser padronizado, em formato A4, ou seja, com 21 x 29,7 cm. As folhas
devem ser brancas ou recicladas e a impressdo em cor preta, podendo utilizar outras

cores somente para as ilustragdes. O SiBi recomenda a impresséo, quando for o caso,

apenas no anverso da folha, com excecao da folha de rosto cujo verso deve conter a
ficha catalogréafica. A ABNT ndo faz mencao ao tipo de letra que deve ser utilizada. Sao
recomendadas as letras: Time New Roman ou Arial. Com relacdo ao tamanho da fonte

recomenda-se;:

a) todo o texto do trabalho e os titulos de se¢Bes (numerados ou nao) em fonte
tamanho 12 (exceto para os itens descritos nas alineas c, d, e, abaixo);
- exemplo de titulos numerados: 1 INTRODUCAO, 2 DADOS DA EMPRESA.
- exemplo de titulos ndo numerados: SUMARIO, ANEXO, APENDICE.

b) titulos das ilustracdes e tabelas: fonte tamanho 12;

c) notas de rodapé: fonte tamanho 10;

d) fontes das ilustracfes e das tabelas e legendas explicativas: fonte tamanho
10;

e) citacdes diretas com mais de 3 linhas: fonte tamanho 10;

f) o texto deve ser digitado em cor preta e deve ser justificado para que as
margens fiquem alinhadas;

g) as expressoes et al. para indicacdo de mais de 4 autores, apud nas citacdes

e In: que indica parte de uma obra devem ser escritas em italico.
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11.2 MARGEM

Segundo a NBR 14724 (ABNT, 2011a), as margens das folhas devem ter a
seguinte configuracao:

a) superior: 3,0 cm
b) esquerda: 3,0 cm
c) inferior: 2,0 cm
d) direita: 2,0 cm

Exemplo de margens de pagina na figura 28.

Figura 28 - Exemplo de espagcamento e layout de pagina

3 cm

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO RIO GRANDE DO SUL
UNIDADE UNIVERSITARIA EM CRUZ ALTA
CURSO DE GRADUACAO EM PEDAGOGIA: LICENCIATURA

NOME COMPLETO DO AUTOR

Times Mew Roman ou Arial — TITULO DO TRABAL HO:
Forte12 subtitulo (se houver)
M aid I
Erﬁlrgl;l'rtaos \ Times MNew Roman ou Arial
Fontel2
Mindsculas
CRUZ ALTA
2021 2em
_—

Fonte: Autores (2024)
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11.3 ESPACAMENTO

Conforme a NBR 14724 (ABNT, 2011a), deve-se observar o espacamento a

seqguir:

a) entrelinhas no texto: espagcamento de 1,5 entre as linhas, exceto em artigos
e relatérios técnicos cientificos que devem ser em espacamento simples;

b) titulos das secOes: devem comecar na parte superior da margem e
separados do texto que os sucedem por um espaco de 1,5 em branco entre
as linhas e, devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede
por um espaco de 1,5 entre as linhas em branco (no caso das
subsecdes/subdivisdes de uma secédo principal do trabalho);

c) citacOes diretas longas (mais de trés linhas): espaco simples entre as linhas
da citagdo e fonte tamanho 10, com recuo de 4 cm em relagdo a margem
esquerda da folha;

d) folha de rosto/apresentacdo dos trabalhos: a natureza do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que € submetida e area de concentracéo deve
ser em espago simples entre as linhas (texto que vai na folha de rosto e de
aprovacao iniciando no meio da folha para a direita);

e) legenda das ilustracdes e das tabelas e notas de rodapé: espaco simples
entre as linhas;

f) referéncias: espago simples entre as linhas da mesma referéncia e

separadas uma da outra por uma linha em branco de espago simples.

11.4 SECOES E NUMERACAO PROGRESSIVA

Divide-se o trabalho em secdes, com algarismos arabicos no indicativo
numeérico (de forma gradativa) e grafias a serem aplicadas de acordo com o tipo de

secdo. Deve-se limitar a numeracdo progressiva até a secdo quinaria. Observe o

quadro abaixo.
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Quadro 5 - Quadro de exemplo de grafia das secdes do trabalho

1 SECAO PRIMARIA MAIUSCULA E EM NEGRITO
1.1 SECAO SECUNDARIA MAIUSCULA SEM NEGRITO
1.1.1 Secéo terciaria Minuscula e em negrito
1.1.1.1 Sec¢éo quaternaria Minuscula e italico sem negrito
1.1.1.1.1 Sec&o quinaria Minuscula e sem negrito

Fonte: Autores (2024).

O indicativo numérico da secédo € alinhado na margem esquerda, precedendo
o titulo, dele separado por um espaco simples (n&o usar ponto ou traco).

O indicativo das secfes primarias (1, 2, 3, 4 ...) deve ser grafado em nimeros
inteiros a partir do nimero 1. O indicativo de uma sec¢&o secundaria € constituido pelo
indicador numérico da sec¢do primaria, (exemplo: 1) a que pertence, seguido do nimero
gue Ihe for atribuido (na sua ordem a partir de 1) na sequéncia do assunto que esta
sendo subdividido separado por ponto (exemplo: 1.1). Repete-se 0 mesmo processo

em relacdo as demais secoes.

ATENCAO!
Nao deve ser utilizado ponto, hifen, travessdo ou outro sinal apds o indicativo
de secdo ou do titulo.

Todas as sec¢Oes primarias devem iniciar em folhas distintas.

11.4.1 Formatagé&o dos indicativos de segéo
Com relacéo ao alinhamento dos titulos das sec6es recomendamos que:

a) titulo das se¢cdes numeradas: alinhado a esquerda;
b) titulo sem indicacdo numérica (ANEXOS, APENDICES, RESUMO,
ABSTRACT, LISTAS, SUMARIO, REFERENCIAS): centralizado, em letra

maiuscula e em negrito.
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Figura 29 - Indicativos de secao

1INTRODUCAO

Ma introducdo do projeto de pesquisa devem ser expostos o tema, o
problema, as hipdteses, os objetivos e justificativas.

O texto introdutdrio deve apresentar o tema do estudo que se pretende
redlizar e o seu contexto na teoria e na pratica. Os objetivos podem ser divididos em
objetivos: geral e especificos.

2 REFERENCIAL TEORICO

O referencial tedrico consiste em apresentar a contextualizacao da pesquisa
através de autores que ja escreveram sobre o assunto que esta sendo abordado e
com base nesse conteddo ja publicado ter um posicionamento.

A cada novo topico de assunto, igual 3 numeracao progressiva primaria,
deve-se iniciar emuma nova folha ou pagina, ndo se continua na mesma folha do
topico anteriar.

2.1 BIBUOTECAS MO BRASIL

Para melhor sistematizar o conteldo deve-se dividir o referencial tedrico em
topicos principais e subtopicos para apresentar os assuntos.

Fonte: Autores (2024)
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Figura 30 - Exemplo de inicio de secdo primaria

Jom

Jcm

¢ * 3 METODOLOGIA DA PE SQUISA

1Espaco 1,5

Tipo de pesquisa e tratamento dos dados.
31 PARADIGMA QUANTITATIVO

Objetivo: perspectiva externa, distanciamento dos dados, através de
mediches de varidveis.

32 PARADIGMA QUALITATIVD

Preocupado em entender, compreender e descrever os comportamentos
humanos através de um quadro de referéncia.

Subjetivo: perspectiva interior, perto dos dados
33 F'OF'UI_AQJ!ZO EAMOSTRA

A populagio-amostra sera de 20% do total de estudantes do curso.

3.4 INSTRUMENTO DE COLETA DOS DADOS

Cluestiondrios serdo aplicados. Um deles aos estudantes do curso e outro aos
formados.

3.5 PLANO DE ANALISE DOS DADOS

s dados serdo apresentados por tabelas e graficos com totais de respostas
obtidas em cada item e seus respedivos percentuais emrelagio ao todo.

2cm

2cm

Fonte: Autores (2024)
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Sdo titulos sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, lista de
ilustracoes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice/s, anexo/s, indice/s, 0s quais devem ser centralizados
na pagina. Esses elementos devem ser grafados em letra mailscula e em negrito e
centralizados na péagina.

Elementos sem titulo e sem indicativo numérico séo: capa, folha de aprovacao,
folha de rosto, dedicatéria e a epigrafe.

Secdes primarias iniciam sempre em nova pagina.

11.4.2 Alineas e subalineas

Caso seja necesséario enumerar os diversos assuntos de uma sec¢ao que nao
possua titulo, esta deve ser subdividida em alineas (que pode ser subdividida em

subalineas).
11.4.2.1 Alineas

As alineas incluidas numa sec¢ao caracterizam-se por meio de letras do alfabeto
latino (a, b, c, ...), pela sua ordem. A letra, seguida de um paréntese e de um espaco,
€ colocada imediatamente antes da primeira palavra do texto da alinea.

A frase anterior a alinea, no texto, termina com (:) dois pontos/. As alineas sé@o
usadas para subdividir itens da secdo. O texto da alinea deve terminar em dois pontos,
se houver subalinea.

Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto.

As alineas sdo alinhadas na tabulacdo de inicio de paragrafo (1,25 cm),
pontuadas com ponto e virgula, com excecédo da Ultima que recebe ponto final. O texto

das alineas recebe iniciais mindsculas.
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Exemplo:

O planejamento e desenvolvimento do produto caracteriza se por:

a) distinguir o produto dos produtos dos concorrentes;

b) oferecer apenas um produto e tentar atrair todos os compradores
possiveis;

c) desenvolver produtos e programas de marketing separados para cada
segmento de marketing (especial para essa filial);

d) criar novos usos para os produtos existentes;

e) atuar neste novo mercado com o desenvolvimento de novos produtos.

11.4.2.2 Subalineas

A subdivisdo da alinea inicia por travessado e é seguida de espaco. Deve ser
colocada sob a primeira letra do texto da alinea correspondente e dele separadas por
um espaco.

As linhas seguintes do texto da subalinea comecam sob a primeira letra do
préprio texto. As subalineas comecam por letra mindscula, terminam em ponto-e-
virgula e a dltima subalinea termina com um ponto final, se ndo houver alinea

subsequente.

Exemplo:

f) Resumo critico/resenha: é o resumo do documento, contendo também a
analise critica do conteudo apresentado. As regras gerais de apresentacao

destacam que a resenha:

a) deve ser precedida da referéncia do documento analisado, quando for
apresentada de forma separada do documento original;

b) deve ser escrita com o verbo na terceira pessoa do singular;

c) ndo deve ser elaborada pelo(s) autor(es) do trabalho;

d) deve evitar simbolos, formulas, equacdes, diagrama, que ndo sejam

absolutamente necessarios.
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11.5 PAGINACAO

Conforme a NBR 14724 (ABNT, 2011), todas as folhas do trabalho devem ser
contadas, porém a numeracado aparece somente a partir da primeira folhna apds o

sumario.

ATENCAO!
A numeracéo da capa comeca por zero.

11.6 ABREVIATURAS E SIGLAS

Utilizam-se abreviaturas e siglas para evitar a repeticdo de palavras e
expressoes frequentemente utilizadas no texto. Segundo a NBR 14724 (ABNT, 2011),
guando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla,
gue deve ser colocada entre parénteses. Posteriormente, deve ser descrita somente

ela no decorrer do texto.

Exemplo:

De acordo com o Ministro da Saude, o Sistema Unico de Satde (SUS) vai
ter seus quadros de funcionarios em numero duplicado até os proximos quatro

anos.

11.7 NOTAS DE RODAPE

Destinam-se a prestar esclarecimentos, comprovar uma afirmagéo ou justificar
uma informacao que nédo deve ser incluida no texto, limitando-se ao minimo necessario.

De acordo com a NBR 14724, “As notas devem ser digitadas ou datilografadas
dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaco simples entrelinhas e
por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda” (ABNT, 2011, p. 10).

A numeracao das notas segue uma Unica sequéncia para cada se¢do, ou uma

numeracao sequencial em todo o texto.
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Exemplo: Dados do Programa Incluséo de alunos

Dados retirados do folder do Programa de Inclusao de Alunos.

11.8 EQUACOES E FORMULAS

Ao descrever uma equacéao ou formula, pode-se usar uma entrelinha maior que
comporte seus elementos (expoentes, indices e outros) (ABNT, 2011). Devem ser
destacadas do texto, alinhadas a esquerda e, se necessério, deve-se numera-las com
algarismos arabicos entre parentes alinhados a direita. Quando fragmentadas em mais
de uma linha, por falta de espaco, devem ser interrompidas antes do sinal de igualdade
ou depois dos sinais de adi¢ao, subtracao, multiplicacao e divisao.

Exemplo de equacgéo:

x2 + y2 - ZZ (1)

11.9 ILUSTRACOES

As ilustracdes (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, gréaficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) devem ter identificacdo na
parte superior, precedida da palavra designativa; um espaco em branco e seu humero
de ordem de ocorréncia no texto; um espaco em branco, travessdo, um espaco em
branco e o respectivo titulo de forma breve e clara; devendo iniciar na margem
esquerda da ilustracédo (ABNT, 2018). A fonte consultada das ilustracdes € obrigatoria
e vem logo abaixo da ilustracdo ou tabela, alinhada com a margem esquerda da
ilustracdo. Quando a ilustragdo é do proprio autor do trabalho, indica-se na fonte a

palavra “Autor” e o ano que foi produzida a ilustragao (entre parénteses).

Exemplo:

Fonte: Autor (2022)
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A ilustracdo deve ser inserida 0 mais proximo possivel do trecho do texto a que
se refere ou, quando em grande quantidade, reunidas e colocadas como anexos ou

apéndices. Exemplo na figura 35.

Figura 31 - Exemplo de legenda em ilustracdes

Fonte: Autor (2024)

11.10 TABELAS

Segundo o IBGE (1993, p. 9), tabelas séo: “Uma forma n&o discursiva de
apresentar as informacdes, na qual o dado numeérico se destaca como informacao
central.” Nas tabelas temos dados informacionais tratados estatisticamente; enquanto
gue os quadros constituem informa¢des mais qualitativas.

De acordo com o IBGE (1993), o titulo deve ser inserido no topo e apresentar
a natureza, abrangéncias geograficas e temporais dos dados numéricos mostrados na
tabela.De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011), tanto ilustracbes quanto tabelas

devem ser editadas com as seguintes configuracfes de fonte:

a) Times New Roman ou Arial;

b) texto e dados numéricos devem ter fonte tamanho 12 ou 10, variando
conforme a quantidade de dados, assim como espacamento entre as linhas,
(ressaltamos a padronizacédo do tamanho da fonte em todas as tabelas);

c) fonte de ilustracdes e tabelas: fonte menor que 12 (recomendamos 10),
alinhada com a margem esquerda da figura;

d) titulo de ilustragcbes e tabelas: fonte 12 e alinhamento centralizado com a

figura.
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De acordo com as normas tabulares do IBGE, o titulo deve conter a seguinte
estrutura: a palavra “Tabela” seguida de seu numero de ordem em algarismos arabicos,
separada de seu titulo por um travessao e logo ao lado o titulo da tabela.

As tabelas devem ser abertas nas laterais, utilizando-se linhas horizontais e
verticais para separar os titulos das colunas no cabecalho e fecha-las na parte inferior.

Quando uma tabela ocupar mais de uma péagina, na ultima linha, o traco
horizontal que fecha a tabela é utilizado somente ao final da mesma, repetindo-se o
cabecalho e o titulo na pagina seguinte. Nesse caso, cada pagina deve ter uma das
seguintes indicagBes abaixo do titulo no canto superior direito da tabela: continua (na
primeira), continuacéo (nas demais) e conclusdo (na ultima). Indicamos que a mesma
regra seja utilizada em quadros.

A indicacao de fonte e notas deve aparecer na pagina de conclusao da tabela.
A fonte, considerada obrigatéria, deve situar-se logo abaixo da tabela. Legendas
explicativas devem aparecer logo abaixo da fonte.

Exemplo de tabela:

Tabela 9 - Demonstracdo das despesas da empresa ABCD no ano de 2021

Demonstracdo de Lucros da empresa (R$)

Valor bruto 15.126,00
Deducéo 19.090,90
Lucro 19.245,98
Gastos 72.200,00
Lucro b. 24.037,98
Despesas 44.956,00
Lucro da empresa 200.000,12

Fonte: Autores (2024)
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Exemplo de tabela com mais de uma pagina:

Tabela 10 - Produtos comercializados em Santos, nos anos de 2020-2023

(continua)
Descricdo do Produto Preco Médio

R$ R$ 12,00
Pedras coloridas

R$ 16,00
Vasos

R$ 15,00
Porta

R$ 16,00
Pratos fundos

R$ 15,00
Copos

R$ 10,00
Garfinhos

R$ 14,00
Guardanapos

R$ 12,00
Bandejas

R$ 8,00
Potes com tampa

R$ 6,00
Espatula

R$ 15,00
Garfo

R$ 7,00
Faca

R$ 12,00
Mesa

. R$ 16,00
Cadeira
Aluguel R$ 15,00
: R$ 15,00

Televisor
Toalhas R$ 15,00
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Tabela 10 - Produtos comercializados em Santos, nos anos de 2020-2023
(Conclusao)

Descricdo do Produto Preco Médio
Bichos de madeira R$ 4,00
Cartbes R$ 1,20
Carteiras R$ 12,00
Cintos R$ 7,00
Nigueleiras R$ 5,80
Esculturas R$ 15,00

Fonte: Autores (2024).

ATENCAO!

Utiliza-se a nomenclatura “quadro” quando o conteudo apresentado é
predominantemente textual e qualitativo.
Para conteldos nos gquais os dados numéricos e/ou estatisticos tém destaque
e predominancia, utilizamos a nomenclatura e a formatacao de “tabela”

(conforme normas do IBGE).
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12 APRESENTACAO EM POWERPOINT

O Microsoft PowerPoint (PPT) é uma ferramenta desenvolvida para auxiliar a
apresentacao de trabalhos académicos e cientificos. A seguir, algumas dicas para a
elaboracado de apresentacdo em formato PPT, quanto a formatacao do slide, contetdo

e forma de apresentacao.

12.1 FORMATACAO DO SLIDE

Para a formatacao do slide:

a) o espaco maior do slide deve ser para o texto e consequentemente para a
mensagem que se deseja passar ao publico, evitando a poluicédo visual com
muitas figuras ou logotipos;

b) aconselha-se utilizar as fontes Times New Roman ou Arial e evitar usar
negrito, italico e cores fortes, que em excesso podem dificultar a leitura e
consequentemente cansar os observadores;

c) aconselha-se o alinhamento do texto a esquerda, como nas referéncias, com
espacamento igual ou maior que 1,5 entre as linhas;

d) deve-se optar pela de cor clara, como o branco, ou um fundo que destaque
as letras do texto. Recomenda-se fonte de tamanho maior que 20 para uma
boa visualizacdo do conteudo;

e) evita-se usar as animacdes disponiveis do aplicativo, que tomam muito tempo

de apresentacéao.

Recomenda-se o0 uso do modelo de apresentacdo padrdo disponibilizado no
site da Uergs na pagina da Comunicagdo ou no link disponivel em:

https://www.uergs.edu.br/logotipo.
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12.2 CONTEUDO

Quanto ao conteudo da apresentacao:

a) no slide de abertura deve conter o nome da Instituicdo, a Unidade de Ensino
e o Curso na parte superior; 0 nome do/a académico/a e o titulo do trabalho;
0 nome do/a orientador/a; o local e a data;

b) o0 excesso de texto deve ser evitado;

c) as figuras devem ser legiveis;

d) os graficos conseguem expor melhor os dados do que as tabelas, no entanto
eles devem ser explicados detalhadamente;

e) recomenda-se mais ou menos um minuto para cada slide, ou seja, para uma
apresentacao de 20 minutos, sao calculados em média 20 slides;

f) no final da apresentacdo devem aparecer as referéncias mais relevantes ou

aguelas citadas nos slides.
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13 VERSAO FINAL DAS PRODUCOES INTELECTUAIS EM FORMATO DIGITAL

Para que ocorra o depdsito dos Trabalhos de Concluséo de Curso - TCCs
(artigos e/ou monografias); das Dissertacoes e Teses; e dos Produtos
Educacionais, os arquivos devem ser salvos em formato PDF A, para que n&do possam
ser editados. Caso o/a académico/a e seu/sua orientador/a autorizem, o estudo sera
disponibilizado no Repositorio Institucional (RI) da Universidade - que se encontra

disponivel no site da Universidade (na pagina “Bibliotecas”) ou no link disponivel em:

https://repositorio.uergs.edu.br/xmlui/. E primordial, portanto, que sejam atendidos
0s apontamentos feitos pelos/as professores/as que o avaliaram, além de sua

normalizacéo, a ser realizada com o apoio deste manual.

ATENCAO!

Para o depdsito da pesquisa no RI, é necessério que o(a) académico/a
entregue juntamente com o arquivo em PDF A o Termo de Autorizagcdo para a
Publicac&o, disponivel junto a Secretaria de sua Unidade de Ensino e na

pagina do RI.

. uergs Sistema de

Tk aorecnieoss | BiDIIOtECAS


https://repositorio.uergs.edu.br/xmlui/

Manual para Publicacao de Trabalhos Académicos e Cientificos

REFERENCIAS

ANDRADE, Maria Margarida de. Introducdo a metodologia do trabalho cientifico.
Sao Paulo: Atlas, 2010.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022:2018: Informag&o
e documentacado — Artigo em publicacdo periddica, técnica e/ou cientifica —
Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2003a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: 2018 Informac&o
e documentacéo — Referéncias — Elaboracéo. 2.ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024:2012: Informag&o
e documentacdo — Numeracao progressiva das secdes de um documento escrito —
Apresentagdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6034:2004: Informacao
e documentacao — Indice — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2004.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027:2012: Informag&o
e documentacdo — Sumario — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028:2021: Informag&o
e documentacédo — Resumos, Resenhas e Recensdes - Apresentagdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2021.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:2023: Informag&o
e documentacgéo — Citagbes em documentos — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT,
2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719:2015 —
Informacédo e documentacédo — Relatorio técnico e/ou cientifico — Apresentacéo. Rio
de Janeiro: ABNT, 2015.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12225:2023 —
Informagao e documentacéo — Lombada — Apresentagcao. Rio de Janeiro: ABNT,
2023.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 12676: Métodos para
andlise de documentos: determinacdo de seus assuntos e selecdo de termos de
indexacao: procedimento. Rio do Janeiro: ABNT, 1992.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724:2011: Informacao
e documentacéo — Trabalhos académicos — Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT,
2011a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287:2011: Informacao
e documentacéo — Projeto de pesquisa — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT,

2011b.
uergs Sistema de

Bibliotecas

Universidade Estadual do Rio



Manual para Publicacao de Trabalhos Académicos e Cientificos

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15437:2023 Informac&o
e documentacéo — Posteres técnicos e cientificos — Apresentacao. Rio de Janeiro:
ABNT, 2023.

BAPTISTA, Maria Isabel Sampaio Dias. Convivendo com as diferencgas. In: PUPO,
Deise Tallarico; MELLO, Amanda Meincke; FERRES, Sofia Pérez (org.).
Acessibilidade: discurso e pratica no cotidiano das bibliotecas. Campinas, SP:
Unicamp, 2006.

BRASIL. Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a
legislacdo sobre direitos autorais e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/|9610.htm. Acesso em: 13 dez. 2021.

BRASIL. Lei n® 12.244 de 24 de maio de 2010. Dispfe sobre a universalizacao das
bibliotecas nas instituicées de ensino do Pais. Brasilia, DF: [s.n.], 2010. Documento
nao paginado. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2010/1ei/112244 .htm. Acesso em: 06 out. 2017.

COTANDA, Fernando Coutinho et al. Processo e pesquisa nas Ciéncias Sociais: uma
introducéo. PINTO, Céli Regina Jardim; GUAZZELLI, Cesar Augusto Barcellos (org.).
Ciéncias Humanas: Pesquisa e método. Porto Alegre: Ed. da UFRGS, 2008. p. 63-
82.

COUTO, Mia. Um rio chamado tempo, uma casa chamada Terra. Portugal:
Caminho, 2002.

DEMO, Pedro. Pesquisa e constru¢cdo do Conhecimento. Rio de Janeiro: Tempo
Brasileiro, 1994.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Normas de
apresentacao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

KOCHE, José. Carlos. Fundamentos de metodologia Cientifica: teoria da ciéncia e
iniciacao cientifica. Petropolis, Rio de Janeiro: Vozes, 1997.

KROKOSCZ, Marcelo. Outras palavras sobre autoria e plagio. Sdo Paulo: Atlas,
2015.

LE COADIC, Yves-Francois. A ciéncia da informacdo. 2. ed. Brasilia, DF: Briquet
de Lemos/Livros, 2004.

LEITAO, Barbara Julia Menezello. Avaliacdo qualitativa e quantitativa numa
biblioteca universitaria-Grupos em foco. Niteroi: Intertexto; Rio de Janeiro:
Interciéncia, 2005.

MACEDO, Neusa Dias de; MODESTO, Fernando. Equivaléncia: do servico de
referéncia convencional a novos ambientes de redes digitais em bibliotecas. In:
Revista Brasileira de Biblioteconomia e Documentacdo. Sdo Paulo: FEBAB, v.1,
n.1, p. 38-72, 1999.

uergs Sistema de

etk Bt N Bibliotecas


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.244-2010?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2012.244-2010?OpenDocument

Manual para Publicacao de Trabalhos Académicos e Cientificos

MARCONI, Maria de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia
cientifica. 5. ed. S&o Paulo: Atlas, 2003.

MARQUES, Mario Osorio. Escrever é preciso: o principio da pesquisa. ljui: Ed. da
Unijui, 2001.

MAZZONI, Alberto et al. Aspectos que interferem na construcéo da Acessibilidade em
bibliotecas universitarias. Ciéncia da Informacgao, v. 30, n. 2, maio/ago. Brasilia, DF,
2001, p. 29-34.

MELLO, Amanda Meincke; PUPO, Deise Tallarico; FERRES, Sofia Pérez (org.).
Acessibilidade: discurso e prética no cotidiano das bibliotecas. Campinas, SP:
Unicamp, 2006.

PERNAMBUCO. Secretaria da Educacao e Esporte, Diretoria de Educacéao
Escolar: politica de ensino. Recife: 1997. (Colecdo Qualidade do Ensino).

PERRENOUD, Philippe. A pratica reflexiva no oficio de professor:
profissionalizacdo e razédo pedagogica. Porto Alegre: Artmed, 2002.

RUDIO, Franz Victor. Introducéo ao Projeto de Pesquisa Cientifica. 11. ed.
Petropolis: Vozes, 1986.

RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica: guia para eficiéncia nos estudos. 5.ed.
Sao Paulo: Atlas, 2002.

YIN, Robert K. Estudo de Caso: planejamento e métodos. Sdo Paulo: Bookman,
2001.

VILAN FILHO, Jaime Leiro. Autoria multipla em artigos de periddicos cientificos
das areas de informacdo no Brasil. 2010. Tese (doutorado) - Faculdade de Ciéncia
da Informacéo, Universidade Federal de Brasilia, Brasilia, DF, 2010.

VYGOTSKY, Lev Semenovitch. Pensamento e linguagem. Sao Paulo: Martins
Fontes, 1989.

ISBN 978-85-60231-77-5

uergs Sistema de

s | Bibliotecas

Universidade Estadual do Rio



